SO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG THCS VA THPT
HUNG LOI
S6: 06/KH-THCS&THPTHL Hung Loi, ngay 06 thang 01 nam 2025
KE HOACH

Thuc hi€n cai cach hanh chinh nam 2025

Can cir Ké hoach s6 2601/KH-GDDT ngay 13/12/2021 cua S¢ Gido duc
va Pao tao Soc Trang vé thuc hién CCHC giai doan 2021-2030;

Can ctr Ké hoach s6 4027/KH-SGDDT ngay 27/12/2024 cia S¢ Giao duc
va bao tao Soc Trang vé viéc thuc hién cai cach hanh chinh nim 2025;

Can ctr tinh hinh thuc hién nhiém vu nam hoc 2024-2025.

Truong THCS va THPT Hung Loi xay dung ké hoach thyc hién cai cach
hanh chinh nam 2025 véi cac ndi dung chi yéu sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU

1. Muc tiéu

- Tiép tuc trién khai thuc hién c6 hiéu qua cac nhiém vu cai cach hanh
chinh cua nganh dam bao bam sat muc ti€u, hoan thanh céac chi tiéu theo
Chuong trinh hanh dong s6 30/NQ-CP ngay 11/3/2022 ctia Chinh phu thyc hién
Két luan Hoi nghi lan tha tu Ban Chap hanh Trung wong Pang khoa XIII. Thuc
hién Ké hoach sb 1955/KH-SGDPT ngay 15/9/2022 ctia S6 GD&DPT Soc Tring
vé viéc trién khai Nghi quyét cia Ban Chap hanh Péang bo tinh vé day manh
CCHC tinh Séc Trang dén nam 2025, dinh hudng dén nam 2030.

- Pay manh cong tac cai cach hanh chinh, trong tim 14 cai cach thu tuc
hanh chinh, ting budc nang cao chat luong cung cip dich vu cong vé gido duc
ctia nha truong; tao diéu kién thuan loi cho hoc sinh; cha me hoc sinh; can bo,
gido vién, nhan vién (CB,GV,NV) nha truong, cac t6 chirc, ca nhan lién quan
trong viéc yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC);

- Tang cuong tng dung cong ngh¢ thong tin trong quan 1i va cai cach
hanh chinh.

- Tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh, nang cao vai tro, trach nhiém
nguoi dung dau trong viéc t6 chirc trién khai thyc hién nhiém vu cai cach hanh
chinh; 1ay két qua thue hién lam thudce do dé danh gid mirc d6 hoan thanh nhiém
vu clia cac t6 chuyén mon va hiéu qua trong cong tac cai cach hanh chinh nam 2025.

- Tiép tuc xdy dung nén hanh chinh trong linh vuc gido duc: trong sach vimg
manh, chuyén nghi¢p, hién dai, hoat dong c6 hi¢u luc, hi€u qua; tao diéu kién thuan
loi cho phu huynh; can bo, gido vién, nhan vién (CB, GV, NV) nha truong, cac to
chirc, ca nhan lién quan trong viéc yéu cau giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC).

2. Yéu ciu

- Viéc trién khai thuc hién cong tdc CCHC phai duogc thuc hién thuong
xuyén, lién tuc, ddm bao thoi gian, chat lugng, ndi1 dung nhi€ém vy dugc phan
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cong; dam bao cd su phdi hop chit ché gitra cac t6 chuyén mén, cac to chic
doan thé, cac bo phan chic nang, CB, GV, NV, cac tap thé 1op trong nha trudng.
Nang cao chi s6 CCHC cuia nha trudng.

- Tiép nhan, xur 1i cac yéu cAu vé hanh chinh cta c4 nhan, t6 chic dam béo
dung quy dinh, thAm quyén.

- Nang cao chét luong gido duc; tap trung chi dao, huéng dan, kiém tra,
giam sat dé nang cao cong tac CCHC tai cac t6, bd phan chirc ning trong nha
truong.

I1. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH

1. Cai cach thé ché

- Xay dung, ban hanh cic vin ban phai dam bao ding quy dinh va c6 chat
luong; nang cao nhan thirc cho vién chirc, nguoi lao dong, hoc sinh vé Hién
phép, phap luat.

- T6 chure trién khai thuc hién kip thoi, ddy du, ding quy dinh cic van ban
quy pham phép luat lién quan dén linh vuc gido duc do cac co quan c6 thim
quyén ban hanh.

- Pbi méi, nang cao hi¢u luc, hiéu qua cong tac xay dung van ban chi dao,
diéu hanh, ké hoach trién khai thuc hién chi dao cua cép trén; chu trong ban
hanh cac vian ban cu thé hoa co ché, chinh sach cua bang va Nha nudc, cua
nganh nham diy manh cai cach hanh chinh, nang cao hiéu qua quan Iy va chi
dao cong tac chuyén mon; don gian héa TTHC, ho so gidy to, thuc hién rat ngin
thoi gian giai quyét hoa TTHC.

- Xay dung day du cac ké hoach, van ban theo yéu cau cua cip trén; sap
xép, quan 1y, luu trit vin ban di, vin ban dén khoa hoc dung quy dinh

2. Cai cach thi tuc hanh chinh (TTHC)

- Pam bao cac TTHC thudc thim quyén giai quyét cua don vi dugc cap
nhat, niém yét cong khai, kip thoi, ddy du trén Trang thong tin dién tir cua
truong; day manh don gian hoa thu tuc hanh chinh, rat ngan thoi gian, quy trinh,
gidy to giai quyét thu tuc hanh chinh; giai quyét truc tuyén theo ding huéng dan
cua cap trén.

- Tang cuong cong tac tuyén truyén vé loi ich dich vu cong truc tuyen dé
ngudi dan hiéu rd va tu giac thuc hién; han ché viée tiép nhan hd so truc tiép ddi
vé6i cac thu tuc da cung cap dich vu cong truc tuyén.

- Xay dung va cong khai quy trinh, thoi hiéu giai quyét cac thil tuc hanh
chinh; phan cong can bd, gido vién, nhan vién phu trach, bd tri co s& vat chat
phuc vu gidi quyét cac thu tuc hanh chinh thuoc pham vi trach nhiém ctia nha
truong.

- Nang cao chat lugng cong tac ra soat, danh gia TTHC thudc linh vuc
gido duc theo quy dinh; thyc hién sta d6i, bo sung, thay thé hodc bai bo, huy bo
TTHC rudm ra, khong can thiét; giam chi phi, rat ngan thoi gian giai quyét, dam
bao tinh cong khai, minh bach va nang cao trach nhiém ctua nha truong trong
viée xir 1y va giai quyét thu tuc hanh chinh.



3

- Tiép nhan va giai quyét kip thoi nhimg phan anh, kién nghi cta c nhan,
t6 chirc theo pham vi chitc ning trong nha truong; tham muu, dé xuat, kién nghi
cap trén xur 1y, giai quyét theo thim quyén.

- Nang cao ky luat, ky cuong hanh chinh; tang cuong tmg dung CNTT
trong quan 1i; khuyén khich viéc xay dung cac sang kién, giai phap mdi, mang
lai loi ich thiét thuc trong viéc thuc hién cac nhiém vu, ndi dung clia cong tac cai
cach hanh chinh.

3. Cai cach to chirc bd may nha truong

- Xay dung quy ché 1am viéc, trong d6 phan cong cong tac rd rang cho
cac thanh vién trong nha truong. Thudng xuyén ra soat, diéu chinh chirc ning,
nhiém vu nha trudng, cac t6 chuyén mon, cac bd phan chirc ning trong nha
truong. Xay dung quy ché phdi hop gilta nha truong véi t6 chite Cong doan,
Poan Thanh nién theo tl‘rng nam hoc.

- Tang cudng cai tién phuong thic 1am viée, tng dung manh ‘mé cong
ngh¢ thong tin trong xir ly cong viéc cua nha truong trén moi truong s, t0 chirc
hop, hoi nghi bang hinh thirc tryc tuyén nham nang cao ning luc chi dao diéu
hanh, hi¢u quéa hoat dong co quan.

4. Cai cach cong vu
- Nang cao nang luc doi ngi can bg, vién chirc cua don vi theo hudng dao
tao, boi dudng co chat luong, thiét thuc, pht hop véi vi tri, chitc danh cong viéc.

- Xay dung va trién khai ké hoach boi dudng can bg, gido vién; ra soat
quy hoach déi ngii can bd quan 1y, can bo t6 chuyén mon va cac doan thé; quan
tam dao tao bdi dudng doi ngii ké thira.

- Thyc hién tbt ché d6 chinh sach cho cén b, gido vién, nhan vién gén vol
viéc thuc hanh tiét kiém, chng lang phi, tham nhiing.

- Thuc hién danh gia cén bd, vién chirc, nguoi lao dong theo quy dinh
hién hanh, dam bao chinh xac, khach quan, dung quy trinh, theo cac ti€u chi cu
thé, gan v&i chat luong, hiéu qua coéng viée, trong d6 dé cao viée thyuc hién tot
cong tac CCHC, c6 tac dung dong vién doi ngii can bo, cong chire, vién chirc nd
luc phén d4u hoan thanh tot nhiém vu duoc giao, phat huy uu diém, khic phuc
tdn tai han ché.

- Phan céng chuyén mén va cong tac kiém nhiém cho giao vién, nhan vién
hop 1y, theo ding vi tri viéc lam, ddm bao cong béng, dan chu, phuc vu muc ti€u
nang cao chat luong gido duc va hoat dong nha truong.

- Nang cao trach nhiém, ky luat, ky cwong hanh chinh va dao dirc ctia can
bd, vién chirc trong nganh gido duc; ting cudng cong tac kiém tra, chan chinh
ky luat, ky cwong nham phat hién va xir Iy kip thoi dbi véi cac trudng hop sai
pham, khong hoan thanh nhiém vu.

5. Cdi cach tai chinh cong

- Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd; thuc hién dan chu, cong khai, minh
bach trong quan ly, sir dung tai chinh cong; thuc hién ding quy dinh cac khoan
thu trong nha truong.
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- Thuc hién cong tac kiém ké, quan 1y tai san coéng theo quy dinh; bao
quan, khai théac, str dung thiét bi day hoc c6 hi€u qua va dung quy dinh hién
hanh.

- Tang cudng cong tac kiém tra ndi bd viéc quan 1y, sir dung tai chinh, tai
san, viéc thu, chi trong nha trudng, thuc hanh tiét kiém, chong lang.

6. Xay dung va phéat trién Chinh pha dién tir

- Tiép tuc day manh Gng dung cong nghé thong tin trong quan 1y, diéu
hanh nha truong thong qua hé thdng thu dién tir, van ban dién tu.

- Cir can b, gido vién, nhan vién tham gia tap huin day du.

- Thong qua Website, bang tin cua nha truong, thuong xuyén dang tai cac
van ban, thong tin hoat dong, cac bai viét hay vé cong tac cai cach hanh chinh vé
cai cach hanh chinh; xdy dung va duy tri cac danh muc vé cai cach hanh chinh.

7. Cong tac chi dao, diéu hanh

Tiép tuc gan cong tic CCHC véi cong tac thi dua, khen thudng vién chuc,
nguoi lao dong, ting cudng cong tac kiém tra viéc thuc hién cong taic CCHC,
trién khai thuc hién c6 hiéu quéa cong tac tuyén truyén CCHC niam 2024 dam bao
tinh hiéu qua, thiét thuc, t6 chtic ty danh gia diém CCHC cta don vi theo Quyét
s6 594/QD-SGDDT ngay 27/02/2024 cua S& Giao duc va Pao tao.

L. PHAN CONG CU THE CAC NHIEM VU VA TRIEN KHAI
THUC HIEN CAI CACH HANH CHINH NAM 2025 (theo phu luc dinh kém)

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Lanh dao trwong

- Xay dung yé ban hanh cac van vbén thuc hién ké }}oach cail cach hanh
chinh; xay dung ké hoach va chi dao kiém tra hodc truc ti€p kiém tra cong tac
cai cach hanh chinh trong nha truong; phan cong trach nhi¢m cho can bd, giao
vién, nhan vién thuc hién cai cach hanh chinh trong nha truong.

- T Chl:l’qC tuyén truyén chQ can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh va cha
me hoc sinh hiéu dung, hi€u du vé cai cach hanh chinh.

- T chure so, téng két, danh gia thu:q hi€n cong tac cai cach hanh chinh t;li
don Vi‘; thuc hién bdo cdo dinh ky, dot xuat vdi S Gido duc va Pao tao va cap
trén v€ cong tac cai cach hanh chinh trong nha trudong.

2. C4c to chuy@n mon va toé Vin phong

- Thudng xuyén tham muu dé xuét voi lanh dao nha truong thyc hanh cai
cach hanh chinh, tham muu quy trinh giai quyét cac tha tuc hanh chinh trong
linh vyc chuyén mon dugc phan cong.

- Qé trach nhiém thyc hién CCHC trong linh vyc chuyén mon dugc phan
cong; nhat 1a trong viéc thuc hién cac TTHC, cong tac tai chinh.

- Thuc hién Cbé dd thong tin, bao cao theo quy dinh, ddm bao cé chat
lugng, kip thoi cu thé nhu sau:

+ Bao céo quy I: tir ngy 15/12/2024 dén ngay 14/3/2025.

+ Béo c4o 6 thang: tir ngay 15/3/2025 dén ngay 14/6/2025.
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+ Béo cao quy III: tir ngay 15/6/2025 dén ngay 14/9/2025.

+ B4o c4o nam: tir ngay 15/9/2025 dén ngay 14/12/2025.

3. Cong doan va Ban thanh tra nhan dan

Phéi hop nha trudng tp hun, tuyén truyén va thanh tra, kiém tra cong tac
CCHC trong nha truong theo ding chirc nang nhiém vy; thyc hién ché do thong
tin, bao cdo theo quy dinh.

Trén day 1a ké hoach cai cach hanh chinh nim 2025 cua trudng THCS va
THPT Hung Loi, yéu cau toan thé can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh
nghiém tic thuc hién. Trong qué trinh thuc hi¢n néu co vuong méc, cac bod phan
lién hé Hiéu truéng dé duoc hudng din /.

Noi nhan: HIEU TRUGNG
- Phong TCCB; AV
- HT va PHT;

- Cac to chirc (dé T/H);
- Website cua truong;

- Luu: VT.

= Ky boi: Truong THCS va THPT

Hung Loi

Pham Thanh Trong



PHU LUC

PHAN CONG THUC HIEN NHIEM VU CCHC NAM 2025

Ky béi: Truong THCS va THPT
Hung Loi

Nhiém . ’ o Théi gian _bonvi
* Nhi¢m vu cu thé San pham < chu tri (ca nhan
vu chung thuc hién .
phu trach)
1. Lap ké hoach CCHC nam 2025 Ké hoach CCHC 2025 Thang 01 HT
. Cac b0 phan; ca
2. Thyc hién bao cao dinh ky cac ndi | Bao cdo quy |, BC 6 thang, BC quy III, Trong nam han duoe phin
dung dugc phan cong theo quy dinh BC nam 2025 cﬁﬁg P
Ké hoach ban
Céng tac hanh trong
chi dao, |3. Xdy dung va td chirc thuc hién KH K& hoach va bao céo két qua thyc hién q,uy |{ 20553
didu | tuyén truyén CCHC 2025 tuyén truyén CCHC nam 2025 '?fio cdo long TTVP
hanh ghép trong BC
CCHC
4. Ty Kiém tra cong tac CCHC ¢ céc , o ;
iy 8 Thang diém ty cham diém Trong nam HT
don vi 2025
5. Gén cong tic CCHC véi thi dua| Quy dinh vé viéc TDKT c6 gin véi viée ]
Quy 1/12025 TKHD, VP

khen thudng

thuc hién CCHC




Nhiém : : Thoi gian Don vi
* Nhiém vu cu thé San pham S14 chu tri (ca nhan
vu chung thwe hién .
phu trach)
6. Nguoi dimg dau phu trach cong tac Thong béo}? hﬁ,n. Cé.llg nh1§:m vu CCHC . A
CCHC cia don vi do6i voi Hi¢u trudng; Thuong xuyén HT
raaen Céc van ban chi dao, diéu hanh
. . X K, s . A < Thang
7. Séang kien CCHC Viét sang kién CCHC trong nam 2025 02/2025 VP
8. Trién khai giai phap nang cao chat <
re ptA . . A . R , Trong ndm
lugng CCHC, cai thién moéi truong Cong van trién khai
A : 2025 VP
dau tu kinh doanh
9. Khao sat su hai long cta nguoi dan B0 Ci0 Trong nam
vé dich vu gido duc cong nam 2025 2025 VP
Ké hoach
10. Thuc hién ké hoach ra soat vin trong quy
ban quy pham phap luét c6 lién quan Béo cdo két qua thuc hién 1/2024, béao HT
A \ h kh J A A 7 7
Cii cich dén nganh khi c6 yéu cau cao thang
thé ché 12/2025
11. Tham muu soan thao van ban theo 5
‘ VIR Vin ban di Irong nam TTVP
trinh tu, thu tuc, tién do quy dinh 2025




Nhiém : : Thoi gian Don vi
* Nhiém vu cu thé San pham S14 chu tri (ca nhan
vu chung thwe hién .
phu trach)
12. Thong bio thoi gian thuc hién C . :
i ' Thong bao the 3 et TTHC. Y
TTHC theo quy dinh ong bao tho1 glan gial quye Quy 1/2025 TTVP
13. Niém yét, cong khai day du, kip , ,
thoi 100% TTHC thudc tham quyén | Bao cao két qua thuc hién; thong ké cac Trong ndm TTVP
tiép nhan, giai quyét tai bang cong TTHC dugc ni€ém yét 2025
Cai cach | khai Truong va tai website co quan
thi tyc o
hanh 14£.Tlep nhan, xr 1y ﬁ{haﬂ ;an}}lli Kien | B0 cdo két qua tiép nhan va xir Iy PAKN
chinh | nghi (PAKN) cta ca nhan, to chtre doi |- o 0 pan 48 chire déi voi TTHC thuge | 1TODg ndm TTVP
voi TTHC thudoc tham quyén giai i 4 2025
quyét ctia Truong am quyen giai quye
15; Ty }¢ :FTHC thu‘c hién vige tiep B4o cdo két qua giai quyét TTHC Thang TTVP
nhan, tra két qua dat ttr 100% 12/2025
16. Dé nghi sap xép, kién toan lai to B 41 vi 1 vigt 13 Nam 2025 T
Cgli cach | chuc theo quy dinh € an v1 tr1 viet lam am
to chure
thl)gy 17. Co cau s6 luong To truong, To
pho thip hon hodc bang sb luong quy Quyét dinh Tb trudng, T6 phod Thang 8/2025 HT

dinh




Nhiém : , Thoi gian Don vi
* Nhiém vu cu thé San pham S14 chu tri (ca nhan
vu chung thwe hién .
phu trach)
18. Thuc hién ra soat, hoan chinh ban
mo ta vi tri viéc 1am, khung nang lyc L )
.A . . o Ban mo ta vi tri viéc lam Thang 8/2025 HT
vién chirc theo chirc nang, nhiém vu
(khi ¢6 quy dinh diéu chinh méi)
;gzg};"’: fégr;/“”}? f,lf‘n t‘;f;‘ lfhf; namh KH tinh gian bién ché va bao céo két qua Thang
P ab S il Hed © 1% thye hién tinh gian bién ché nim 2025 12/2025 HT
¢
20. Thuc hién dGng quy trinh, tham
quyén tuyén dung, ky két hop dong Hop ddng Iao d3 Nam 2025 HT
lao dong (néu co6 tuyén dung méi) Op cong lad cong
21. Thuc hién dung quy dinh vé tiéu oL o o
chuin, quy trinh va thim quydn b Quyet dinh va h6 so' b6 nhigm, Thang 8/2025 HT
A e A R A b6 nhiém lai
nhiém vi tri thuoc tham quyén
Caicach | 22 Két qua chip hanh ky luat, ky| . ,
cong vu cuong hanh chinh tai don vi: khong co Béo cao két qua ky ludt vién chirc nam Thang HT
n . en A 2025 12/2025
cong chire, vién chuc bi ky luat
23. Thuc hién cong tac quy hoach dao Danh sach nhu Sﬁugggga‘)’ boi dudng Thé
N . , nam ang
tao, boi duong CBVC dat tir 80% tro . , . HT
; s ’ B4o c4o két qua thuc hién ké hoach dao 12/2025

1én so voi ké hoach dé ra

tao, boi dudng nam 2024
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Nhiém : : Thoi gian Don vi
* Nhiém vu cu thé San pham S14 chu tri (ca nhan
vu chung thwe hién .
phu trach)
24. Thyc hién dung quy dinh vé thi,
xét thing hang vién chirc tai don vi su | Céc ho so ¢6 lién quan theo thAm quyén Thang 8/2025 HT
nghiép cong lap (néu co)
25. Cong khai du toan va quyét toan o o o 5
ngan sach (nim trudc lién ké) theo Dy toan va quyc?t tqe:n ngan sach (nam Théng 3/2025 Ké toan
: trudce lien ke)
quy dinh
Cai cach | 26. Xy dung va cdp nhit, bé sung | Quy ché chi tiéu noi bd, quy ché quan 1y, Thén
tai chinh | quy ché chi ti€u ndi bd, quy ché quan str dung tai san cOng 01/20 295 HT
cong 1y, str dung tai san cong
27. Thyc hién cong khai, minh bach . _ , . L
e o Bién ban cong khai Dinh ky K¢ toan
trong quan ly st dung tai san cong
Xay Théng ké tong sé VB dién tir ¢ sir dung
dl.l’l}:g, va . N _ chit ky s6 trong nam 2025; Thong ké tong
tpri éalt 28. Thucdh1??;rao ddOIA Var} ba’n YO(; €4¢ | 6 van ban di cua co quan dugc guri dudi
. co~qua}n p u:orl. p ang 1¢n tu Cf) Slﬁ unig dang vin ban dién tir trén hé thong Thang CNTT
Chinh | chir ky so chiém ty 1& cao trén tong so 12/2025
A Ca QLVB&DH;
quyén | VB dién tu )
cn o Béo cao tinh hinh tng dung CNTT, phét
dién tw, y
chinh trién chinh phu DT
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Nhiém : : Thoi gian Don vi
* Nhiém vu cu thé San pham S14 chu tri (ca nhan
vu chung thwe hién .
phu trach)
quyén sb Théng ké s6 vién chic dugc cap tai khoan
str dung phan mém QLVB&PH; Théng
29. Ty 1€ cong chirc thuong xuyén su A A o in . . A
4 PAn ma 0 19 vin ban did ké so vién chirc thuong xuyén st dung Thang CNTT
ung phan mém quan ly van ban diéu LA . .
h LVB&DPH (s0 1 h 12/2025
hanh dat tir 90% tr6 1én phan mém QLVBA&DH (s0 lan diing nhap
trén 30 lan/thang; s6 ngay dang nhép trén
15 ngay/thang)
30. Website co quan: C6 du thong tin Ths
nén va cdp nhit thong tin, tin, bai | Béo céo két qua thuc hign kem duomg link | /2"3‘835 CNTT
thuong xuyén
31. Nhan Iyc chuyén doi s6 dugc Van ban it th _
th ia cac 16D bdi dudne. tip hun. an ban cu tham gia. ,
) Oagf;g“icac Ep b(g dw?g’ apb. "% | Bio co tinh hinh tmg dung CNTT va Thang VP, CNTT
o cong chuc duoc trang bl MaY | ohyyén ddi sb. 12/2025 '

tinh lam viéc.
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