SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG THCS VA THPT
HUNG LOQI
S6: 234/TB-THCS&THPTHL Hung Loi, ngay 18 thang 9 nam 2023
THONG BAO

V& viéc phéan cong nhiém vu Hiéu truéng va cac Pho Hiéu truéng
treong THCS va THPT Hung Loi

Can ct biéu 18 truong trung hoc co s, truong trung hoc phd thong va
truong phd thong c¢6 nhidu cidp hoc dugc ban hanh kém theo Thong tu sb
32/2020/TT-BGDDT, ngay 15/9/2020 ctia B trudng B Gido duc va Pao tao;

Can cur céc Quyét dinh cua Giam déc Sé Giao duc va DPao tao tinh Soc
Trang vé viéc bé nhiém Hicu trudng va bé nhiém cac Pho Hi¢u trudng truong
THPT Tran Van Bay va truong THCS va THPT Hung Loi;

Can ct tinh hinh thuc té truong THCS va THPT Hung Loi.

1. Hi¢u truwéng: Pham Thanh Trong

- Phu trach chung, chiu trach nhi€m toan dién trudc cap trén vé thuc hién
nhiém vu; phu trach truc ti€p cac mat cong tac;

- Xay dung, t6 chitc bd may nha truong; thuc hién cac Nghi quyét ctia Hoi
dong truong; xay dung quy hoach phat trién nha truong; xay dung va to chirc
thuc hién ké hoach nhiém vu nam hoc; béo cdo, danh gia két qua thyc hi¢n trude
Hoi dong trudng va cac cip c6 tham quyén; cong tac phat trién doi ngil, cong tac
bdi dudng gido vién, bdi dudng thudng xuyén

- Lap ké hoach nam hoc; ké hoach kiém tra noi1 bo; ké hoach thoi gian
nam hoc; ké hoach cudi hoc ki; ké hoach hé¢;

- Thanh lap cac t6 chuyén mon, t6 van phong va cac hoi ddng tu van trong
nha truong; bo nhiém to truong, to pho; dé xuat cac thanh vién ctia Hoi dong
truong trinh cap c6 tham quyén quyét dinh;

- Quan ly glao vién, nhan vién; quan ly tai chinh; phan cong cong tac,
kiém tra, danh gia xép loai gido vién, nhan vién; thyc hién cong tac khen
thuong, ki luat dbi voi gido vién, nhan vién, hoc sinh; thuc hién viéc tuyen dung
gido vién, nhan vién; ky hop dong lao dong; tiép nhan, diéu dong gido vién,
nhan vién theo quy dinh cua Nha nudc;

- Thuc hién cac ché do chinh sach ctia Nha nude d6i v6i gido vién, nhan
vién, hoc sinh; t6 chtc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua nha
truong; thuc hién cong tac xa hoi hoa gido duc cua nha truong;



- Chi dao thuc hi¢n céc phong trao thi dua, cac cudc van dong ctia nganh;
thuc hién cong khai doi véi nha truong; cong tac kiém tra ndi bg; hoat dong
hudng nghiép;

- Cong tac cai cach hanh chénh; cong tac gido duc thé chat; cong tac giéo
duc qudc phong va an ninh; quan 1y cong nghé thong tin; cong tac nghién ctru
khoa hoc va tmg dung cong ngh¢ thong tin trong quan 1y va giang day;

- Xét duyét két qua danh gia, Xép loai hoc sinh, ky xdc nhan hoc ba khoi
6, 10, 12;

- Trye tiép phu trach va duyét ké hoach giang day cac t6: VAN PHONG
va TO TOAN;
- Tham gia_giai quyét cac cong viéc thudc trach nhiém cua Phé Hifu
trudng khi dugce dé nghi hoac xét thay can thiét.

2. Phé Hiéu truéng: Bui Thi Ngoc Doan (Phé Hiéu truwéng 1 - PHT 1)

- Thuc hién va chiu trach nhiém trudc Hi€u trudng vé nhiém vu duoc
Hiéu trudong phan cong va cung Hiéu truong chiu trach nhiém trudc cap trén vé
cac phan viéc duoc giao; phu trach cic mit cong tac:

- Quan 1y chuyén mén; quan 1y gio day, tiét day cua gido vién; cac phong
trao, hoi thi ciia gido vién va hoc sinh lién quan dén chuyén mon va vin nghé;
Cac mit cong tac lién quan dén gidi nit; cing Hiéu trudng thyuc hién cong tac x4
hoi hoé gido duc cua nha truong;

- Lap cac ké hoach chi dao vé cong tac chuyén mon,; ké hoach day hoc
theo chu dé tich hop, li€n mon,; ké hoach hoat dong trai nghiém; ké hoach phu
dao hoc sinh yéu kém; ké hoach boi dudng hoc sinh gioi; ké hoach to chuc day
nghé pho thong;

- Ki thay Hiéu truong céac ké hoach vé chuyen mon, bang phan cong giang
day va ph¢ duyét ké hoach chuyén mén nim hoc tit ca cac to bd mon; phé duyét
s6 dau bai;

- Xét duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky hoc ba khéi 9, 11;

- Truc tiép phu trach va duyét ké hoach giang day cac t6: NGU VAN, SU
-DIA va ANH VAN;

- Thuong tryc Hoi dong thi dua khen thudng truong;
- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo su phan cong cua Hi¢u trudng;

- Thay mat Hi¢u truong diéu hanh hoat dong ctia nha trudng khi Hiéu
tredng vang mdt, dugc uy quyén.

3. Pho Hiéu trwong: Truwong Thanh Liém (Phé Hi¢u trwéong 2-PHT?2)

- Thuc hién va chiu trach nhiém trudéc Hi€u trudng vé nhi€ém vu duogc
Hi¢u truong phan cong va cung Hiu truéng chiu trach nhiém trudce cap trén veé
cac phan viéc dugc giao; phu trach cac mat cong tac:



- Quan 1y hoc sinh va cac hoat dong cua hoc sinh do nha truong td chirc;
co sO vat chat; vé sinh moi trudng; cac phong trao, hoi thi cua gido vién va hoc
sinh lién quan dén thé duc thé thao;

- Chi dao cong tadc chu nhiém; cong tic gido duc phéap luat va phong
chdng cac té nan xa hoi trong nha truong; phong trao “Trudng hoc than thién
hoc sinh tich cuc”; cong tac chinh tri, tu tuong; hoat dong ngoai gio 1én 16p;
cung Hi¢u trudng thuc hién cong tac xa hdi1 hoa gido duc ctia nha truong;

- Lap va ki cac ké hoach theo nhiém vu phan cong; s6 cht nhiém;
- Xét duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh; ky hoc ba khéi 7, 8;

- Truc tiép phu trach va duyét ké hoach giang day céac t6: KHTN, GDCD-
GDQP-TD va TH-CN-AN-MT;

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Hi¢u truéng;

- Thay mit Hiéu truong diéu hanh hoat dong cua nha trudng khi Hiéu
trudng vang mat, dugc uy quyeén.

Trén day la thong bao phan cong nhiém vu cta Hiéu trudng va cac Pho
Hiéu trudng truong THCS va THPT Hung Loi nam hoc 2023-2024./.

Noi nhin: HU TRUONG
-S4 GDDT; o
- HT va céac PHT,;

- Cac TT va TP chuyén mon;
- Website truong;

- Luu: CM, VT.

Ky boiFritong THCS va THPT
€ Loi

Pham Thanh Trong
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