SO GIAO DUC VADPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
TRUONG THCS VA THPT
HUNG LOI
Sb: 347/QD-THCS&THPTHL Hung Loi, ngay 05 thang 10 ndm 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché thuc hién dan chi trong hoat déng
cua truwong THCS va THPT Hung Lgi nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS VA THPT HUNG LOQI

Can cvr Thong tw 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo Giao duc va
Bdo tg0 Ve Viéc ban hanh Dieu |¢ truong trung hoc co sa, trung hoc pho thdng va
truong pho thdng cb nhieu cap hoc vé nhiém vu va quyén han cua Hiéu truong;

Can cir Chwong trinh s6 18-CTr/BCP ngay 16/3/2023 cia Ban Chi dao
thuc hien Quy che dan chu co so nam 2023 cua Tinh uy Soc Trang;

Can cir Ké hoach so 406/KH-SGDDT ngay 07/02/2024 ciia So Gido duc va
Dao tao vé trien khai thyc hién Ket lugn so 54-KL/TW ngay 09{5/2023 Ban B,i thur
va gidi phap nang cao hiéu qua cdng tac dan van chinh quyéen va Quy ché dan
chu co so nganh GDDT tinh Soc Trang nam 2024;

Cdn cir theo yéu cau thyee hién nhiém vu cia nha triong.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu cua
truong THCS va THPT Hung Loi.

Piéu 2. Quyét dinh ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

Pieu 3. Toan thé nha gido, can bo quan 1y, ngudi lao dong, hoc sinh nha
treong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.

Pham Thanh Trong



SQ.GIAO DUC VADPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
< YINH SOC TRANG DPoc lap — Tw do — Hanh phc
BOUNG THCS VA THPT
|| BRI TITS va
THPT Hung Loi
So Giao duc va Dao .
tao, Tinh Soc Trang QUY CHE

THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG NHA TRUONG

NAM HQC 2024-2025
(Ban hanh kém theo Quyé dinh sé 347/0D-THCS&THPTHL ngay 05/10/2024
cua Hiéu truong truong THCS va THPT Hung Lot)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich viéc thuc hién dan chii trong nha truong

Phat huy quyén lam chii caa nha giéo, can bo quan ly, ngudi lao dong, hoc
sinh va nang cao trach nhiém cua hi¢u trudng trong nha truong.

~ Tang cuong ne nép, ky cuong, ky luat trong hoat dong cua nha truong, gop
phan xay dung moéi truong giao duc than thién, lanh manh, nang cao chat lugng
gido duc, dao tao; phong chong cac hanh vi tiéu cuc, tham nhiing, 1ang phi, quan
liéu, ctra quyen.

Piéu 2. Nguyén tic thuc hién dan chi trong nha truong

Thyc hién dan chu trong hoat dong cua nha trudng phai gan lien voi viéc
bdo dam c6 su lanh dao cua to chic Dang; chap hanh nguyén tac tap trung dan
chu; phat huy vai tro cua Hoi dong truong; cia Hiéu trusng, can bo quan ly va
cua cac to chuie chinh tri-x& hoi trong nha truong.

Thyc hién dan chi trong nha truong trong khudn kho Hién phap va phap
luat; quyén phai di d6i voi nghia vu va trach nhiém, dan chu phai gan lien vai ky
luat, ky cuong trong nha truong.

Kién quyét xir Iy nhiing hanh vi loi dung dan chu dé vi pham phép luat,
xam pham quyeén, loi ich hop phap, chinh dang cua nha giao, can bo quan ly,
nguoi lao dong, hoc sinh, can tro viéc thuc hién nhiém vu cta nha truong.

CHUONG |1
THUC HIEN DAN CHU TRONG TRUONG THCS VA THPT HUNG LQI

1. TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, NHA GIAO, CAN BQ
QUAN LY, NGUOI LAO PONG, HOI PONG TRUONG VA CAC PON V1,
TO CHUC TRONG NHA TRUONG

biéu 3. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. Thuc hién nhiém vu va quyén han cua hiéu truéng theo quy dinh cua
Luat Gido duc va cac quy dinh cua phép luat co lién quan.



2. Thuc hién dan chu, céng khai trong quan ly, diéu hanh hoat déng cua
nha truong; trong quan Iy, st dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché do, chinh
sach dbi voi nha gido, can bd quan 1y, ngudi lao dong, hoc sinh theo quy dinh cua
phap luat.

3. T4 chuc cac cude hop Hoi dong trudong, Hoi ddng cét can, Hoi ddng Gido
duc dé danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu duoc giao va dé ra nhiém vu, giai
phap chi yéu phai thuc hién trong thoi gian tiép theo cua nha truong. T chuc cac
cudc hop cua Hoi ddng xét nang luong; Hoi dong thi dua khen thuong, ki luat;
Hoi dong xét sang kién kinh nghiém,... ¢é thuc hién cac nhiém vu lién quan.

4. Lang nghe y kién phan anh, phé binh caa nha gido, can bo quan ly, nguoi
lao dong, hoc sinh. Khi nha gido, can b quan 1y, nguoi lao dong, hoc sinh dang
ky duoc gap va cé noi dung, ly do cu thé thi hiéu trudng bé tri thoi gian thich hop
dé gap va trao doi.

5. Chi dao cc bo phan lién quan cung cip day du, kip thoi nhing thong
tin, tai liéu, cach thac toé chuc thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém
giai trinh nhirng noi dung cong viéc trong nha truong.

6. Chi dao, xem xét, xur ly kip thoi cac khiéu nai, t6 céo, kién nghi cia nha
gido, can bo quan ly, nguoi lao dong, hoc sinh va kién nghi cia Ban Thanh tra
nhan dan cua nha truong; Kip thoi bao cao co quan c6 tham quyén nhitng van dé
khong thugc tham quyen.

7. Chi dao, xem xét, xur ly kip thoi nguoi ¢6 hanh vi can tré viéc thuc hién
dan chu trong hoat dong cua nha truong va ngudi ¢ hanh vi tra tha, tra dap nha
gi4o, can bo quan 1y, nguoi lao dong, hoc sinh khiéu nai, to cao, kién nghi theo
quy dinh cua phép luat.

8. Guong mu, di dau trong viéc dau tranh phong chéng nhing biéu hién
cua quyen, sach nhicu, thanh kien, tru dap, giau gieém, bung bit, lam sai léch sy
that, lam trai nguyén tac va nhirng biéu hién khdng dan chua khac trong nha truong.

9. Phdi hop v&i Cong doan to chic Hoi nghi nha gido, can bo quan ly va
nguoi lao dong ciia nha trudng mdi naim mot lan vao dau nam hoc theo quy dinh
tai Diéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/NB-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua Chinh
pht vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuéc va
don vi su nghiép cong lap va cac quy dinh khéac co lién quan.

Piéu 4. Trach nhiém cia nha gido, can b quan Iy va ngudi lao dong

1. Nghiém chinh chap hanh nai quy, quy che ctia nha truong; thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi; thuc hién cac quy dinh Ve nghia vu, dao dtc nha gido, quy
tac wng Xt van hoa trong nha truong, nguyén tac trong hoat dong nghé nghiép.

2. Bong gop y kién trong hoat dong cta nha truong; ¥ kién ddi vai hiéu
truong dé xay dung nha truong trong sach, virng manh.

3. B4o cao nguoi ¢ tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phép luat
trong hoat dong cua nha truong.



Piéu 5. Trach nhiém cia Hoi dong truong

Hoi dong trudng co trach nhiém ban hanh va giam sat viéc thuc hién quy
ché dan chu trong hoat dong cta nha truong.

Piéu 6. Trach nhiém cia nguoi ding dau toé chic chinh tri-xa héi va
Ban Thanh tra nhan dan trong nha truong

1. Nguoi dimg dau té chtce chinh tri-xa hoi trong nha truong ¢ trach nhiém:

a) Phéi hop véi hiéu trudng trong viéc to chuc, thuc hién quy ché dan cha
trong hoat dong caa nha truong;

b) Nang cao chat luong sinh hoat cta cac doan thé, cac to chic, dan cha
ban bac cac chu truong, bién phap thuc hién cac nhiém vu cta nha truong.

2. Ban Thanh tra nhan dan co trach nhiém giam sat, kiém tra viéc thuc hién
quy ché dan chu, lang nghe y kién caia quan ching, phat hién nhiing vi pham quy
ché dan chu trong nha truong, dé nghi hiéu truéng gial quyét. Trong trudong hop
hi¢u truong khong giai quyét hodc giai quyét khong dung quy dinh thi bo céo
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

I. NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAI, HINH
THI’IC VA THOI PIEM CONG KHAI

Piéu 7. Nhirng viéc hiéu truéng phai cong khai

1. Nhiing viéc phai cong khai dé nha gido, can b¢ quan 1y va ngudi lao dong
trong nha truong duoc bict:

@) Chu truong, chinh sach cua Dang va phap luat cua Nha nudc lién quan
den hoat dong cuia nha truong;

b) Céc noi quy, quy ché cia nha trudng:

¢) Ké hoach ndm hoc, hoc ky, thang, tuan; ké hoach, dé &n, du &n, chién
lugc dinh hudng phat trién cua nha truong;

d) Kinh phi hoat dong hing nam, bao gom cac nguon kinh phi do ngan sach
nha nu6c cap va cac nguon tai chinh khac; quyet toan kinh phi hang nam; tai san,
trang thiét bi; két qua kiém toan cta nha truong;

d) Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng; quyét dinh bo nhiém, mién
nhi¢m, thay d6i chuc danh nghé nghiép, thay doi vi tri viéc lam, di cong tac nudce
ngoai, giai quyet che dg, nang bac luong, thang hang, khen thuong, ky luét, thoi
viéc, nghi huu doi véi nha giao, can bo quan ly va ngudi lao dong; viée danh gia,
xep loai, hop dong lam viéc, cham dit hop dong lam viéc;

e) Céc vu viéc tidu cyc, tham nhiing trong nha trudng di duoc két luan; ban
ké khai tai san, thu nhap cta nguoi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cua
phap luat;

g) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, té co trong nha truong;

h) Két qua tiép thu y kién cua nha gido, can bo quan 1y va ngudi lao dong



vé nhitng van dé thuoc tham quyén quyét dinh cia hiéu truong dua ra 1ay y kién
nha giao, can bo quan ly va nguoi lao dong;

i) Van ban chi dao, diéu hanh cia co quan quan ly cap trén lién quan dén
cong viéc cua nha truong.

2. Nhaing viéc phai cong khai dé hoc sinh, co quan quan 1y nha nudc co
tham quyen va xa hoi tham gia giam sat, danh gia nha truong theo quy dinh cta
phap luat:

@) Nhiing viéc dugc Bo truong Bo Giao duc va Pao tao quy dinh tai Quy
che thuc hién cong khai doi voi co sé giao duc va dao tao thudc hé thong gido duc
quoc dan;

b) Tat ca cac quy dinh cua nha trudng lién quan dén viéc hoc tap cua hoc
sinh theo quy dinh cua phép luat;

¢) Két qua kiém dinh chét luong giéo duc.

Piéu 8. Hinh thirc, thoi diém va thoi gian cong khai
1. Hinh thac cong khai

a) Niém yét tai bang tin cia nha truong;

b) Thong bao tai Hoi nghi nha gido, can bo quan 1y va nguoi lao dong cua
nha truong;

¢) Thong béo bang van ban gui toan thé nha gi4o, can bo quan 1y va nguoi
lao dong thong qua trang thong tin di¢n ta, nhom Zalo cua nha trudng va niém
yét tai bang tin phong Hoi dong;

d) Théng bao bang van ban dén cip ay, Ban Chap hanh Cong doan nha
truong;

e) Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tap cua hoc sinh duoc nha truong
cong khai dén cha me hoc sinh.

2. Thoi diém va thai gian cong khai

a) Di vai cac nhitng viéc phai cong khai cho nha giéo, can bo quan Iy va
nguoi lao dong duoc biét: cham nhat 03 ngay lam viéc. Truong hop dic biét khdng
qua 05 ngay keé tir ngay van ban ¢ noi dung vé cac viéc phai cong khai dugc ban
hanh hoac ké tir ngay nhan dugc vin ban ciia co quan, don vi cap trén, trir nhitng
tai ligu mat theo quy dinh cia phép luat va truong hop st dung hinh thic thong
bao tai Hoi nghi nha gido, can bo quan 1y va ngudi lao dong. Pbi voi vin ban
niém yét tai phong Hoi dong cua nha truong thi thuc hién niém yét it nhat 30
ngay lién tuc ké tir ngay niém yét;

b) Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tap cua hoc sinh duge nha trudng
cong khai vao thang 6 hang nim, dam bao day du, chinh xac va kip thoi trude khi
khai giang nam hoc méi hoac khi c6 thay doi noi dung lién quan.

1. NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQO QUAN LY, NGUOI LAO
PONG VA HQC SINH THAM GIA Y KIEN



Piéu 9. Nhing viéc nha giao, can bg quén ly, nguoi lao dong va hoc
sinh tham gia y kién truéc khi hiéu truéng quyét dinh

1. Nhagido, can b quan ly, nguoi lao dong trong truong tham gia y kién
doi vai cac noi dung sau day:
a) Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét cua bang, phap luat cua Nha
nudce lién quan dén ké hoach, d¢ an, du an, chién lugc, dinh hudng phat trién cua
nha truong;

b) Ké hoach nim hoc, hoc ky, thang cta nha truong;

¢) T6 chirc cac phong trao thi dua “Day tét-Hoc t6t”, “Dan chu, ki cuong,
tinh thuong, trach nhiém” trong nha truong;

d) Béo c4o so két hoc ki, tdng két ndm hoc cta nha trudng;

@) Cac bién phap cai tién to chac, hoat dong va 1& 16i 1am viéc; phong,
chong tham nhiing, thuc hanh tict kiém, chong lang phi, chong quan liéu, phién
ha, sach nhieu nhan dan;

e) Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng nha giéo, can bo quan ly va
nguoi lao dong;

g) Thuc hién cac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cia nha
giao, can bd quan ly, ngudi lao dong: thi dua khen thuong; nang lwong trudc han,
dung han; tham nién vuot khung, thAdm nién nghe.

h) Cac noi quy trudong hoc; quy ché dan chi co sé; quy ché céng khai; quy
cheé chi tiéu noi bo cua nha truong,....

2. Hoc sinh tham gia y kién ddi véi cac noi dung sau day:
a) Ké hoach gi4o duc va dao tao hang nam cua nha trudng;

b) Nhitng thong tin ¢ lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va céc
khoan dong gop theo quy dinh;

¢) Ché @6 chinh sach ctiia Nha nude ddi véi hoc sinh;
d) Noi quy hoc sinh, quy dinh cta nha trudong c6 lién quan dén hoc sinh;

d) T6 chuc phong trao thi dua va cac hoat dong giao duc khac trong nha
trrong c6 lién quan dén hoc sinh .

Piéu 10. Hinh thic tham gia y kién

1. Tham gia y kién tryc tiép voi hiéu truong.

2. Thong qua Hdi nghi nha giao, can bo quan ly va nguoi lao dong cua nha
trrong; thong qua doi thoai tai nha truong.

3. Phat phiéu hoi y kién truc tiép, giri dv thao van ban dé nha gido, can bo
quan ly giao duc, nguoi lao dong va hoc sinh tham gia y kién.

4. Thong qua hop thu dién tir cia don vi dé nha gido, can b quan 1y, nguoi
lao dong va hoc sinh tham gia y kien.



IV. NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOI LAO
PONG GIAM SAT, KIEM TRA VA HINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA

Piéu 11. Cac ndi dung nha gido, can b quén 1y, nhan vién va ngudi lao
dong tham gia gidm sat, kiém tra

1. Thyc hién chu truong cua Bang, chinh sach, phap lut cua Nha nuéc, ké
hoach c6ng tac hang nam cua nha truong.

2. Cong téc tai chinh, quan 1y va st dung tai san; xay dung co s& vat chat
cua nha truong; viéc thu chi cac khoan dong gop cua hoc sinh, cac khoan tai trg
cho nha trudng.

3. Thuc hién céc noi quy, quy ché cia nha trudng.

4. Thuc hién cac ché do, chinh sach ctia Nha nuéc vé quyén va loi ich cua
nha giao, can bd quan ly, ngudi lao dong, hoc sinh trong nha truong.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong nha truong.
Piéu 12. Hinh thirc giam sat, kiém tra
1. Théng qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan cta nha truong.

2. Thong qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc
hop dinh ky cua nha truong.

3. Thong qua Hoi nghi nha gido, can bo quan ly va nguoi lo dong.
CHUONG 11

DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 13. Trach nhiém caa hiéu truwéng

1. T6 chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai nha trudng va
dang tai trén trang thong tin di¢n tir cua nha truong dé cong dan, co quan, don vi,
to chuc cd lién hé véi nha treong biét cac ndi dung sau:

a) Bo phan chiu trach nhiém giai quyét cong viéc c6 lién quan dén hd so
hoc ba hoc sinh; cap giay ching nhan da hoc tai truong; dang ki kiém tra lai, xin
hoc lai, tiép nhan don chuyén truong dén va di,...: Nhan vién van thu;

b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc nhu cong van dén, cong van di:
Nhan vién van thu;

¢) Mau don tir, ho so cho ting loai cong viéc
- Pon chuyén truong dén va di: Nhan vién van thu;

- Pon huong ché do chinh sach bao hiém y té, bao hiém than thé: Nhan
vién phu trach bao hiem;

d) Hoc phi, 1€ phi theo quy dinh cta nha nudc: Nhan vién tha quy.

2. Chi dao va kiém tra nha gido, can bo quan 1y va nguoi lao dong trong
viéc giai quyet cong viéc caa hoc sinh, cha me hoc sinh va cac don vi, ca nhan co



lien quan; kip thoi c6 bién phap xir ly thich hop theo quy dinh cua phép luat doi
véi nhitng nha giao, can b quan ly, ngudi lao dong khéng hoan thanh nhiém vu,
thiéu tinh than trach nhiém, séach nhidu, gay phién ha, tham nhiing trong viéc giai
quyét cong viéc cua hoc sinh, cha me hoc sinh va cac don vi, c& nhan ¢ lién quan.

3. B4 tri noi tiép hoc sinh va cha me hoc sinh tai Phong tu van hoc duong
va phan cong trach nhiém:

- Ban Tu van hoc dudng tu van cho hoc sinh, giai dap cac thic méc cua hoc
sinh,...;

- Gi4o vién chu nhiém 16p tiép hoc sinh, cha me hoc sinh trong viéc phéi
hop gido duc hoc sinh;

- Can bd quan ly nha truong tiép hoc sinh, cha me hoc sinh va cac don vi,
ca nhan cd lién quan khi cé vu viéc xay ra;

- Ban Thanh tra nhan dan nghién ctu cac y kién gop y, bao cao hiéu trudng
xem xét, giai quyet khi co khiéu nai, to céo.

Piéu 14. Trach nhiém ciia nha gi4o, can bd quan Iy va nguoi lao dong

1. Tiép nhan thdng tin; giai quyét cac cong viéc caa hoc sinh, cha me hoc
sinh tai phong Tu van hoc duong cua nha truong; thuc hién bao vé bi mat nha
nudc, bi mat cong tac va bi mat vé ngudoi cung cap thong tin theo quy dinh cua
phap luat.

2. Khi hoc sinh, cha me hoc sinh co yéu Cau nha giao, can b quan ly va
nguoi lao dong co trach nhiém glal quyet Ccac y&u cau do theo tham quyen va quy
dinh. Nhiing viéc khong thuge tham quyén giai quyét, phai thong bao dé hoc sinh,
cha me hoc sinh biét va huéng dan hoc sinh, cha me hoc sinh dén noi c6 tham
quyén giai quyét. Khong duoc quan liéu, hach dich, cira quyén, tham nhiing, giy
kho khan, phién ha, sach nhiéu trong khi giai quyét cong viéc caa hoc sinh, cha
me hoc sinh .

Pi¢u 15. Poi thoai tai nha truong

1. B6i thoai tai nha truong duoc thuc hién thong qua viée trao doi truc tiép
gira nha giao, can bo quan ly, nguoi lao dong, hoc sinh véi higu truong hoac gitra
dai dién tap thé lao dong, dai dién hoc Sinh véi hiéu trudng. Doi thoai tai nha
truong dugc thuc hién khi mot bén co yéu cau.

2. Noi dung doi thoai, s6 lugng, thanh phan tham gia doi thoai, thoi gian,
thoi diém doi thoai, quy trinh t6 chirc doi thoai thuc hién theo quy ché dan cha caa
nha truong.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Hiéu truéng nha trurong c6 trach nhiém cling véi céc to chie chinh
tri-x& hoi trong nha truong phoi hop to chirc thuc hién tot quy ché nay.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van dé nao can diéu chinh, bd sung thi



bo c4o vé 1anh dao nha trudng nghién ciu sira ddi cho phi hop.
Quy ché nay ¢ hiéu luc ké tir ngay ky./.
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