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KẾ HOẠCH, CHƯƠNG TRÌNH VÀ PHÂN CÔNG 

Họp mặt kỷ niệm 42 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 

(20/11/1982-20/11/2024) 

 

I. THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM, THÀNH PHẦN THAM DỰ VÀ QUY ĐỊNH 

TRANG PHỤC 

- Thời gian: 06 giờ 50 phút, ngày 17/11/2024 (chủ Nhật). 

- Địa điểm: Tại sân trường THCS và THPT Hưng Lợi. 

- Thành phần mời tham dự 

+ Đại biểu khách mời;  

+ Tất cả cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh trường. 

- Trang phục 

+ Học sinh nam toàn trường và học sinh nữ khối THCS mặc đồng phục 

như đi học chính khoá; 

 + Học sinh nữ khối THPT mặc áo dài; 

+ Giáo viên nữ mặc đồng phục áo dài 2023; giáo viên nam mặc áo đồng 

phục 2023, thắt cà vạt, mang giày. 

II. CHƯƠNG TRÌNH  

1. Văn nghệ chào mừng (02 tiết mục); 

2. Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu, thành phần tham dự; 

3. Đại diện học sinh cài hoa cho tất cả đại biểu, cán bộ, giáo viên, nhân viên; 

4. Công đoàn tặng quà cho CB về hưu; 

5. Phát biểu của Hiệu trưởng; 

6. Văn nghệ (01 tiết mục); 

7. Khen thưởng tập thể, cán bộ, giáo viên và học sinh; 

8. Phát biểu chúc mừng của lãnh đạo; 

9. Đáp từ; 

10. Họp mặt: 

- Thời gian và địa điểm: Sau buổi lễ, tại nhà thể dục thể thao trường. 

- Thành phần: Đại biểu, tất cả cán bộ, giáo viên, nhân viên. 
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III. PHÂN CÔNG CHUẨN BỊ  

1. Hiệu trưởng: Chịu trách nhiệm chỉ đạo chung 

2. Ban lễ tân 

STT Họ và tên Chức vụ Nhiệm vụ Công việc chính 

1 Phạm Thanh Trọng Hiệu trưởng Trưởng ban 

Lập danh sách mời 

đại biểu, thiết kế 

giấy mời, gửi giấy 

mời, chuẩn bị trà 

nước tiếp khách, 

tiếp khách, chuẩn bị 

hoa cài đại biểu, cán 

bộ, giáo viên và 

nhân viên, chụp 

hình lưu niệm, nhận 

quà từ đại biểu 

 (nếu có). 

2 Bùi Thị Ngọc Đoan PHT Phó Trưởng ban 

3 Trương Thanh Liêm PHT Uỷ viên 

4 Đỗ Thanh Nhân CTCĐ Uỷ viên 

5 Nguyễn Thanh Thoảng P.CTCĐ Uỷ viên 

6 Trần Văn Hưng TKĐU Uỷ viên 

7 Tạ Thị Yến Nhi TTVP Uỷ viên 

8 Ngô Thị Mộng Linh Nhân viên Uỷ viên 

9 Đinh Quốc Khởi Nhân viên Uỷ viên 

10 Võ Phong Vũ Nhân viên Uỷ viên 

11 Chiêm Thị Tú Nga Nhân viên Uỷ viên 

3. Ban sự kiện 

STT Họ và tên Chức vụ Nhiệm vụ Công việc chính 

1 Trương Thanh Liêm PHT Trưởng ban 

Chuẩn bị sân khấu, 

phong màn, bàn, ghế, 

âm thanh, … 

 

2 Huỳnh Thanh Phong TTCM Uỷ viên 

3 Trần Văn Hoá HTCTĐ Uỷ viên 

4 Lê Hoàng Nhân GV Uỷ viên 

5 Lê Quốc Thuần GV Uỷ viên 

Cùng một số thầy cô khác 
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4. Ban trật tự 

STT Họ và tên Chức vụ Nhiệm vụ Công việc chính 

1 Lư Hưng Tuấn TTCM Trưởng ban 

Sắp xếp đội hình học 

sinh, giữ trật tự trong 

suốt thời gian diễn ra 

buổi họp mặt 

2 Kim Minh Lượng TPCM Uỷ viên 

3 Quách Văn Nhi GV Uỷ viên 

4 Thạch Chương GV Uỷ viên 

Cùng một số thầy cô khác 

5. Ban hậu cần 

Thành phần: Thầy Trương Thanh Liêm làm trưởng ban cùng một  số 

thầy cô khác. 

6. Phân công khác 

- Cô Nguyễn Thị Minh Thư chuẩn bị 03 tiết mục văn nghệ.  

- Thầy Trần Nguyễn Minh Khải viết chương trình họp mặt chi tiết, dẫn 

chương trình và điều hành khen thưởng. 

- Thầy Trần Nguyễn Minh Khải, thầy Huỳnh Thanh Phong, thầy Phan 

Thanh Đăng, chị Tạ Thị Yến Nhi, anh Đinh Quốc Khởi, anh Võ Phong Vũ phối 

hợp tập hợp, sắp xếp các hiện vật khen thưởng.  

* Lưu ý: Hiệu trưởng uỷ quyền cho trưởng ban phân công thêm một số 

thầy cô, học sinh khác để hỗ trợ khi cần thiết. 

Trên đây là kế hoạch chương trình và phân công họp mặt kỷ niệm 42 năm 

ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982-20/11/2024) của Hiệu trưởng trường 

THCS và THPT Hưng Lợi. Trong quá trình thực hiện, nếu có khó khăn thì báo 

về Hiệu trưởng để được xem xét và giải quyết./. 

 

Nơi nhận: 
- HT và các PHT (để chỉ đạo); 

- Ban đại diện CMHS trường; 

- CĐ và ĐTN; 

- Các TTCM, TTVP; 

- Tất cả GV, NV, HS  trường (để thực hiện); 

- Website trường; 

- Lưu: VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

 

 

Phạm Thanh Trọng 
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