SO GIAO DUC VADAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG THCS VA THPT
HUNG LQI
S6: 198/QD-THCS&THPTHL Hung Loi, ngay 04 thang 8 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh danh muc hé so ciia trwong THCS va THPT Hung Loi

HIEU TRUONG TRUONG THCS VA THPT HUNG LOQI

 Can cik Quyét dinh s6 305/2011/0D-UBND ngay 01/7/2011 ciia Chii tich
Uy ban nhdn dan tinh Soc Trang vé viéc thanh ldp truong THCS va THPT Hung
Loi truc thuoc So Gidao duc va Pao tgo tinh Soc Trang;

Can cit Thong tw s6 27/2016/TT-BGDPT ngay 30/12/2016 ciia BY truong
Bo6 Giao duc va Dao tao quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén mon nghiép
vu cua nganh giao duc;

Can cir Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ciia Bé ndi vu quy
dinh vé thoi han bao quan tai liéu,
Xét d@é nghi ciia T6 truéng t6 Vin phong.
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh danh muc ho so ctia truong THCS
va THPT Hung Loi nam hoc 2023 - 2024.

Piéu 2. Cac To trudng chuyén mon, by phan, doan thé cua trudng THCS
va THPT Hung Lo 18p danh muc ho so va luu trit theo quy dinh

Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. TH trudng vin phong, Té trudng chuyén mén, cac bo phan, doan
thé chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay. Trong qua trinh t6 chtc trién khai
thuc hién, néu thay can stra doi, bd sung danh muc cu thé thi trao ddi véi van
phong béo cao Lanh dao nha trudng xem xét Quyét dinh./.
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ho so : bao quan ho so chu
I. HIEU TRUONG
1. QUY HOACH - CHIEN LUQC
01.HT Hb so xiy dung quy hoach phat trién co quan Vinh vién | Pham Thanh Trong
HO so triph cép ¢4 thAm oquy‘én ban hanh chién lugc, quy N Pham Thanh Trong
02.HT hoach, ké hoach phat trién giao duc va dao tao dai han, 5 ndm, | Vinh vién
hang nam
03.HT Ho SO toA chu:? thl{C l}{en cac d‘e a‘n, chuong trinh muyc tiéu, du Vinh vidn Pham Thanh Trong
an chuyén mon vé gido duc va dao tao
04HT Ho‘ so ve xay dung dé arl, du a}n, chuong trinh muyc tiéu cua Vinh vidn Pham Thanh Trong
nganh, co quan dugc phé duyét
05 HT Bao cao d’anh. 2gla tl;ll_]’TC hién ,cac dé an chl‘en luoc, d? an quy Vinh vidn Pham Thanh Trong
hoach phat trién, d€ an, du an, chuong trinh muc tiéu
2. TO CHUC CAN BO




06.HT Hb so quy hoach can bo ngudn 50 nam | Pham Thanh Trong

07.HT Hb so vé tiép nhan, thuyén chuyén cong chirc, vién chic 50nam | Pham Thanh Trong
Hd so thi tuyén, xét tuyén vién chuc - hop dong 10 nam

08.HT Bio c4o, thong bao, danh sach két qua tring tuyén 20 nam Pham Thanh Trong
Ho so duy thi, bai thi, tai liéu to chuc thi 5 nam

09 HT %gzét dinh thanh lap va bo nhiém to truong, t6 pho to chuyén 5 nim Pham Thanh Trong

10.HT gll?l }?fyh)i’)}; cgh:ir%gn, Egrééhilﬁgc(,)sgncilg lam viéc, ché do, quy Vinh vidn Pham Thanh Trong
K& hoach, bao céo cong tac td churc, can bo:

11.HT - Dai han, hang nam Vinh vién | Pham Thanh Trong
- Quy, 6 thang 20 nam | Pham Thanh Trong

12.HT HO so xay dung va thyc hién chi ti€u bién ché Vinh vién | Pham Thanh Trong

13.HT Béo cao théng ké danh sach, sb luong, chét lugng vién churc Vinh vién | Pham Thanh Trong

14.HT HO so vé bo nhiém, dé bat, can bd 70 nam | Pham Thanh Trong

15.HT Hb so vé hop dong, tuyén dung gido vién 20nam | Pham Thanh Trong




16.HT Hb so vé ky luat VC va NLD 70 nam | Pham Thanh Trong
17.HT HO so géc can b, cong chtrc, vién chuc Vinh vién | Pham Thanh Trong
18.HT I(;lfaﬂoa(:h’ bdo cdo cong tac dao tao, bdi dudng CB,VC cua co Vinh vién Pham Thanh Trong
19.HT HO so vé cong tac bao v¢ chinh tri nd1 bod 20nam | Pham Thanh Trong
20 HT %gzet dinh b6 nhiém can bd quan 1y, to trudng, to6 pho chuyén Vinh vidn Pham Thanh Trong
21.HT Hb so giai quyét ché do (huu tri, tir tuat, BHXH) Pham Thanh Trong
29 HT HO6 so kiém tra, danh gia, xép loai gido vién, theo chuan nghé Pham Thanh Trong
' nghiép
23.HT Cong van trao doi vé cong tac to chirc Pham Thanh Trong
3. HO SO HOI NGHI, HQI THAO GIAO DUC PAO Pham Thanh Trong
TAO
24 HT Ho1 nghi té)ng két Vinh vién | Pham Thanh Trong
25.HT Ho1 nghi so két 10 ndm Pham Thanh Trong
26.HT Ho1 thao khoa hoc 10 ndm | Pham Thanh Trong
27.HT Hoi thdo gop y xay dung tai li¢u 10 ndm | Pham Thanh Trong




28.HT HO so Hoi nghi CBVC,NLD 10 ndam | Pham Thanh Trong
29.HT Ho1 nghi giao ban vung 10 nam | Pham Thanh Trong
4. HO SO KIEM TRA, PANH GIA, XEP LOAI VIEN
CHUC, GV CHUAN NGHE NGHIEP
30.HT HO so danh gia Xép loai CB,VC,NLDb 10 nam | Pham Thanh Trong
31.HT Ho so Hoc sinh danh gia GV 10 ndam | Pham Thanh Trong
32.HT HO so Xép loai Hi€u truong, Pho Hiu truong Vinh vién | Pham Thanh Trong
5. HOI PONG TRUONG
33.HT Quyét dinh hoi dong trudng duoc phé duyét Vinh vién | Pham Thanh Trong
34.HT K& hoach hoat dong hoi déng truong Vinh vién | Pham Thanh Trong
35.HT Quy ché hoat dong hoi dong truong Vinh vién | Pham Thanh Trong
36.HT Bién ban, Nghi quyét Hoi dong truong Vinh vién | Pham Thanh Trong
37.HT Béo cao tinh hinh thuc hién nhiém vu nam hoc Vinh vién | Pham Thanh Trong
38.HT Ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc Vinh vién | Pham Thanh Trong
39.HT Ké hoach cong tac thang, tudn 20nam | Pham Thanh Trong




6. HO SO THANH TRA, KIEM TRA VA GIAI QUYET
KHIEU NAI TO CAO, TIEP DAN

Tap vin ban vé thanh tra, kiém tra va giai quyét khiéu nai, t& | Theo hiéu | Pham Thanh Trong
40.HT L X A Al L

cdo gui chung dén cac co quan (ho so nguyén tac) luc VB

Hb so xdy dyng, ban hanh quy ché, quy dinh, quyet dinh . Pham Thanh Trong
41.HT hu’ong dan vé thanh tra, kiém tra va giai quyét khiéu nai, t6 Vinh vién

cao

Ké hoach, bao cdo cong tac thanh tra, kiém tra va giai quyét

khiéu nai, t0 céo:
42 HT - Hang nam Vinh vién | Pham Thanh Trong

- 6 thang, 9 thang 20 nam

- Quy, thang 10 nam

HO so kiém tra cic vu viéc:

Vu vi¢c thuong nién 20 nam
43.HT —| Pham Thanh Trong

Vu viéc nghiém trong Vinh vién

Vu viéc khac 15 nam

Hb so giai quyét cac vu viéc khiéu nai, t6 cdo: Pham Thanh Trong
44, HT

- Vu viéc nghi€ém trong Vinh vién




- Vu viéc khac Vinh vién
45.HT Hb so tiép dan 5 nam Pham Thanh Trong
45 HT Cong Var.lktrao inlK ve cong tac thanh tra, kiém tra va giai 10 nim Pham Thanh Trong
quyét khiéu nai, t6 céo
7. HO SO THUC HIEN CAI CACH HANH CHINH
Ké hoach, bao céo cong tac 20nam | Pham Thanh Trong
- Hang nam 20nam | Pham Thanh Trong
46.HT
- 6 thang, 9 thang 10 nam | Pham Thanh Trong
- Quy, thang 5 nam Pham Thanh Trong
8. HO SO CHUYEN MON - PHO HIEU TRUONG CHUYEN
MON
47 PHT.CM Hp so GDTrH: Van ban hudng dan; chi dao; Ké hoach; Bao Theo hiéu Bii Thi Ngoc Poan
cao luc VB
HO S0 cac l6p dao tao boi dudng nang cao trinh dg hoc van, Bui Thi Ngoc Poan
48.PHT.CM | nghé nghi¢p theo chuong trinh do B§ Gido duc va Pao tao 10 nam
quy dinh
49.PHT.CM Ho so cam két nghi hoc cua hoc sinh 10 nam | Bui Thi Ngoc Poan
50.PHT.CM Hb so chuyén dé, dinh ky, toan dién GV 5 nam Bui Thi Ngoc Poan




51 PHT.CM Ho so Hoat dong Hudng nghiép va hoat dong ngoai gio 1én 10 nim Bui Thi Ngoc Poan
16p
52.PHT.CM Hb so hoc sinh bo hoc hang nim Vinh vién | Bui Thi Ngoc Poan
53.PHT.CM Ho so kiém tra ndi b truong hoc 20 nam | Bui Thi Ngoc Poan
54 PHT.CM Ho sq klemAtra, ren luy@n.t;hem hanh ki€ém, xét luu ban, 1én 10 nim Bui Thi Ngoc Poan
16p; ren luyén trong he; kiém tra lai
55.PHT.CM H6 so phan cong chuyén mon 20nam | Bui Thi Ngoc Poan
56.PHT.CM HO so phu dao hoc sinh yéu 10 nam | Bui Thi Ngoc Poan
57.PHT.CM Hb so quan 1y hoc sinh Vinh vién | Bui Thi Ngoc Poan
58 PHT.CM Ho S0 ta}} hufln c’huyer{ moén nghi¢p vu cho ddi ngii nha gido 10 ndm Bui Thi Ngoc DPoan
va can bo quan 1y co sé gido duc
59.PHT.CM HO so to chite cac Hoi thi, hoi thao, thao giang,... 10 nam | Bui Thi Ngoc Poan
60.PHT.CM | H6 so thi 10 ndm | Bui Thi Ngoc Poan
61.PHT.CM Hoq SO tthl .gql.ao;wen flay glol,Ag1a(3 vién chu nhiém gioi, can bo Vinh vién Bui Thi Ngoc Poan
quan ly gioi cap truong, huyén, tinh
Ké hoach dao tao ddi véi khoa hoc, nam hoc; bao cao téng két _ | Bui Thi Ngoc Doan
62.PHT.CM | nam hoc, khoa hoc va ban luu cac bao cao li€n quan dén dao | Vinh vién

tao glri co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén




63.PHT.CM Keé hoach Phlem vu nam hoc; bao cao tinh hinh thuc hién ké Vinh vidn Bui Thi Ngoc Poan
hoach nhiém vu nam hoc
64 PHT.CM Ke. Poach ‘thang,, tuin, phan cong giang day va cong tac ki€ém 10 nim Bui Thi Ngoc Poan
nhiém; tho1 khoa biéu
65.PHT.CM Ba}(? cao (‘ianvh gia, tong hop gido duc cac cap hoc qua tung Vinh vidn Bui Thi Ngoc DPoan
thot ky va nam hoc
66.PHT.CM HO so ban giao cam két chat lugng gido duc 20nam | Bui Thi Ngoc Poan
HO so bién soan, tham dinh, phé duy@t tai liéu dung chung, Bui Thi Ngoc Poan
67 PHT.CM SaChAhlIO’r}g dilp giang dg}ﬂf, tai 1’1¢u b(?l du’O’ng, h9c hf_:u p}u_lc, 10 nim
vu cong tac boi dudng vién chirc, nha gido va can bg quan ly
co s& gido duc
68.PHT.CM | S liéu thong ké gido duc hang nam, nhiéu nim Vinh vién | Bui Thi Ngoc Poan
69 PHT.CM S? Ghl;da.u; bal;’so bAao giang; s6 chi nhiém; S6 5 nam; 1 5-10 nim Bui Thi Ngoc Poan
nam; sO diém ca nhan,...
HO so kiém tra cac hoat dong gido duc va dao tao 20 nam | Bui Thi Ngoc Poan
Vu viéc thuong nién 20 nam
70.PHT.CM -
Vu viéc nghiém trong Vinh vién
Vu viéc khac 10 nam
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9. HO SO THANH TRA CAC HOAT PONG GIAO DUC Bui Thi Ngoc Poan
VA PAO TAO
71.PHT.CM Vu viéc thuong nién 20 nam
Vu viéc nghiém trong Vinh vién
Vu viéc khac 20 nam
72.PHT.CM | H6 so gido duc ddi v6i hoc sinh khuyét tat 10 ndm | Bui Thi Ngoc Poan
73.PHT.CM | Ho so vé thi va xét cong nhan tot nghiép THCS; THPT 5nam | Bui Thi Ngoc Poan
5 nam sau Bui Thi Ngoc Poan
3 A A khi giay
74.PHT.CM Ho so day thém hoc thém L1 X
phép hét
hiéu luc
10. TAI LIEU THI HSG, NGHE PT, THI KHOA HQC
KY THUAT CAP THPT
10.1 Tai liéu vé thi chon hoc sinh giéi trung hoc phd thong
- Danh sach thi sinh dat giai Vinh vién
5.PHT.CM - Danh sach hoc sinh 1a thanh vién cac doi tuyén; hd so BD . e Bui Thi Ngoc Boan
Vinh vién
HSG
- Bién ban xét duyét két qua thi va xép giai Vinh vién
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- Quyét dinh thanh lap doi tuyén (luu tai don vi du thi) Vinh vién
- Dé thi va huéng dan chdm thi; két qua thi 5 nim
- Ho6 so dang ky du thi 1 nam
- Bai thi 2 nam
- Céc tai liéu khéc c6 lién quan dén cudc thi 2 nim
10.2 Hd so thi nghé phé théng
- Bang ghi tén thi sinh va két qua thi 10 nam
76.PHT.CM - Bui Thi Ngoc Poan
- H6 so dang ky du thi 1 nam
- Tai liéu khac c6 lién quan dén cudc thi 2 nam
10.3 Ho so cudc thi Khoa hoc k§ thuit danh cho hoc sinh
trung hoc
- H6 so dang ky du thi
77PHT.CM | - HO so cude thi KHKT Bui Thi Ngoc Poan
- Danh sach duy 4n, thi sinh doat giai Vinh vién
- Quyét dinh thanh lap doi tuyén (luu tai don vi du thi) Vinh vién
- Dy 4n du thi: Bdo cdo tom tit, Bao cdo két qua nghién ctu Vinh vién
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+ Poat giai cap qudc gia Vinh vién
+ Poat giai cap trudng, tinh, huyén 10 nam
- Céc liéu khac lién quan dén cuoc thi 2 nam
11. CONG TAC NGHIEN CUU KHOA HQC VA SANG
KIEN
78.PHT.CM Vian ban hudng dan, Ké hoach va bao cao cong tac khoa hoc Tﬁf (:O\}/l]isu Bui Thi Ngoc Poan
- Dai han, nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 5 nam
- Quy, thang 5 nam
79.PHT.CM Sang kién kinh nghiém dat giai 20nam | Bui Thi Ngoc Poan
80.PHT.CM HO so hoat dong cua Hoi déng khoa hoc co quan Vinh vién | Bui Thi Ngoc Poan
81.PHT.CM HO so dé tai nghién ctru khoa hoc Vinh vién | Bui Thi Ngoc Doan
- Céap nganh Vinh vién
- Cap co o 20 ndm

12. HO SO THI PUA, KHEN THUONG, KY LUAT
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12.1 Ho so - Tai liéu thi dua

82.PHT.CM | Cong vin trao doi vé cong tac thi dua, khen thuong Tﬁf :\Illgu Bui Thi Ngoc DBoan
Tap vin ban vé thi dua, khen thuéng gui chung dén co quan Theo hi¢u | Bui Thi Ngoc Poan
83.PHT.CM A A L
(ho so nguyén tac) luc VB
84 PHT.CM Hf’ S0 Xay dung, bafl hanh quy dinh, huéng dan, bao cao nam Vinh vidn Bui Thi Ngoc Poan
vé thi dua khen thudng
85.PHT.CM K¢é hoach, bo céo cong tac thi dua, khen thuong: Vinh vién | Bui Thi Ngoc Poan
- Nam hoc Vinh vién
- Hoc ky 5 nam
- Quy, thang 1 nam
12.2 Ho so - Tai liéu thi dua - khen thwéng
86.PHT.CM | Ho so khen thudng tap thé: Bui Thi Ngoc Poan
- Cac hinh thure khen cuia Chu tich Nudce va Thu tudng Chinh X
, Vinh vién
phu
- C4c hinh thuc khen cua B0 trudng, Cha tich UBND tinh <
20 nam
khen
- Tang co 20 nam
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87.PHT.CM Hb so khen thuéng cho ¢4 nhan: Bui Thi Ngoc Boan
Céc hinh thtrc khen thuéng cta Chu tich nudc va Thu tudng ™
. ) Vinh vién
Chinh phu.
Cac hinh thtrc khen thudéng ctuia BO truong, Thu trudng co
quan ngang B9, co quan thuc Chinh phu, Chu tich UBND 20 nam
cap tinh va tuong duong.
Cac hinh thirc khen thuong cua nguoi dimg dau co quan. 10 nim
(Hiéu truong khen tap thé, ca nhan cap truong)
88.PHT.CM 13.3 Ho so ky luat Can bd, vién chirc, nguoi lao dong 20nam | Bui Thi Ngoc Poan
89 PHT.CM H? so to chure thuc hién phong trao thi dua nhan céc dip ky 10 ndm Bui Thi Ngoc DPoan
niém
90. PHT.CM | Hd so Ban vi su tién bd phu nir Bui Thi Ngoc Poan
14. HIEU PHO PHU TRACH CO SO VAT CHAT
1.CONG TAC UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN
. 1 . x Z s A . Theo hiéu n
91.PHT.CSVC | Van ban huéng dan, K& hoach va bao cdo cong tac CNTT lue VB Truong Thanh Liém
- Dai han, nam Vinh vién
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- 6 thang, 9 thang 5 nam

- Quy, thang 1 nam
92.PHT.CSVC | H6 so trién khai tmg dung CNTT cta nganh, co quan Vinh vién | Truong Thanh Liém
93. PHT.CSVC | Hb so vé cong tac CNTT; quén tri mang Vinh vién | Truong Thanh Liém
94. PHT.CSVC Quy CheohO:c_lt fiAQngqcua Website truong; xay dung va quan ly Vinh vidn Truong Thanh Liém

cac co s¢ dir li€u cua co quan

2. CONG TAC KHAO THI VA KDCLGD

Ké hoach, cong vin hudng dan va béo cdo cong tac khao thi Theo hi¢u =
9. PHT.CSVC va kiém dinh chit luong gido duc cta co quan luc VB Truong Thanh Liém

- Hang nam Vinh vién

- Thang, quy, 6 thang 5 nam

HO so bién soan, tham dinh, phé duyét tai ligu boi dudng, tai Truong Thanh Liém
96. PHT.CSVC | li¢u hudng dan giang day thudc linh vuc gido duc thuong 10 nam

Xuyén

H@g so thim dinh ké} qua danh gia chat luong gido duc va cap | Truong Thanh Liém
97. PHT.CSVC | gidy ching nhan kiém dinh chat luong gido duc doi véi co s | Vinh vién

gido duc

H6 so tuyén sinh 10 Vinh vién | Truong Thanh Liém
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3. CONG TAC PHAP CHE

98. PHT.CSVC Ho so vé p?ong trao toan dan bao vé ANTQ, xay dung co 20 nim Truong Thanh Liém
quan AT vé ANTT
99. PHT.CSVC | Hb so vé xay dung co quan vin hoa 10 ndm | Truong Thanh Liém
100. PHT.CSVC Ho, SO Xily dung, ban haflh guy dinh, huong dan vé cong tac Vinh vidn Truong Thanh Liém
phap ché do co quan chu tri
101. PHT.CSVC Ho6 so vé viéc gop ¥ xay dung van ban quy pham phéap luat do 5 nim Truong Thanh Liém
co quan khac chu tri
Hb so vé viéc ra soat van ban quy pham phap luat
A < R XA ; ; £ Theo hiéu “n
+ Cong van trao doi v€ cong tac phap che lue VB Truong Thanh Liém
102. PHT.CSVC , '
+ K& hoach, bao cao 20 nam
, - 5 / X Theo hiéu
+ Céac van ban hudéng dan lue VB
103. PHT.CSVC | Ké hoach hoat dong phd bién gido duc phép luat S5nim | Trwong Thanh Liém
104. PHT.CSVC | Ho so cong tac ATGT; ANTT, Phong chong toi pham,.... 20nam | Truong Thanh Liém
Theo hiéu

105. PHT.CSVC

Cong vian trao do6i vé cong tac hoc sinh - sinh vién

luc VB
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Ké hoach, bao cdo cong tac chinh tri tu tudng, hoc sinh, sinh

i Vinh vién | Truong Thanh Liém
vien
- Hang nam Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 20 nam
106. PHT.CSVC Ho6 S0 X3y dl_IngA, quan ly va to chuc thyc hi¢n Chuong trinh Vinh vidn Truong Thanh Liém
An toan giao théng
107. PHT.CSVC Ho so xay dung, quan ly va td chure thyc hién chuong trinh Vinh vidn Truong Thanh Liém
HIV/AIDS
108. PHT.CSVC | Ho so céc cudc van dong 10 nam | Truong Thanh Liém
109. PHT.CSVC | Ho so quan |y c¢dng tac Chi huy quan sy co quan Vinh vién | Truong Thanh Liém
110. PHT.CSVC | Ho so lién quan y té truong hoc; Ké hoach; bao céo.... 20 nam | Truong Thanh Liém
111. PHT.CSVC Ho s,o xét cag hoc bong’ khlAlyen lfhlch hoc tap do1 vdi hoce sinh 10 nim Truong Thanh Liém
va céac hoc bong theo cac cong van
4. HO SO CONG TAC PHONG CHONG THAM
NHUNG
112. PHT.CSVC T?p van ban vé Cong tac phorlg c?ong tham nhiing gui chung | Theo hi¢u Truong Thanh Liém
dén cac co quan (HO6 so nguyén tac) luc VB
113. PHT.CSVC | Ké hoach cong tac phong chdng tham nhiing: Vinh vién | Truong Thanh Liém
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- Hang nam Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 5 nam
Bio c4o cong tac phong chdng tham nhiing: Vinh vién | Truong Thanh Liém
114. PHT.CSVC | - Hang nam Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 5 nam
115. PHT.CSVC | Cong van trao d6i vé cong tac phong chong tham nhiing Tﬁf (:O\}/lgu Truong Thanh Liem
5. TAI LIEU GIAO DUC QUOC PHONG VA AN NINH
116. PHT.CSVC Ho\ SO bl\en soan, tham dinh chuong trinh gido duc quoc Vinh vidn Truong Thanh Liém
phong va an ninh
Hb so bién soan, thim dinh, phé duy¢t gido trinh str dung Truong Thanh Liém
117. PHT.CSVC chung mén giao duc qubc phong va an ninh dé lam tai liéu Vinh vidn
giang day, hoc tap trong cac co s¢ gidao duc thuge hé thong
gido duc quoc dan
118. PHT.CSVC Ho SO Xay d}mg, t‘ham (‘imh, l?an hanh chuong trinh 16ng ghép Vinh vidn Truong Thanh Liém
gido duc qudc phong va an ninh
119. PHT.CSVC Ho so tham dinh, san xuat thiét bi day hoc mén giao duc quoc 20 nim Truong Thanh Liém

phong va an ninh
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HO so quan ly, st dung thiét bi day hoc mon giao duc quéc

Truong Thanh Liém

120. PHT.CSVC X \ ; 10 nam
phong va an ninh
H{ so bién soan, tham dinh, phé duyét tai liéu boi dudng, tai Truong Thanh Liém
121. PHT.CSVC | liéu hudng dan giang day thudc giao duc quoc phong va an 10 nam
ninh
192 PHT.CSVC Ho so hoi thao gido duc quoc phong va an ninh cho hoc sinh 10 nim Truong Thanh Liém
trung hoc
IV.CO SO VAT CHAT
1. TAI LIEU XAY DUNG CO BAN
Hb so xay dung cac quy dinh, huéng dan vé xay dung co ban Truong Thanh Liém
clia nganh, co quan
123.PHT.CSVC Ké hoach, béo céo cong tac dau tu xdy dung co ban Vinh vién
Dai han, hang nam
124.PHT.CSVC | Hb so cong trinh xay dung co ban va sira chira 16n Vinh vién | Truong Thanh Liém
125.PHT.CSVC | Hd so vé cong tac kiém tra co sé vat chat 20nam | Truong Thanh Liém
126.PHT.CSVC | Hb so kiém ké, thanh 1y 5nim | Truong Thanh Liém
127.PHT.CSVC | H6 so sira chita nho cong trinh 20 nam | Truong Thanh Liém
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2. TAI LIEU CO SO VAT CHAT; THIET BI TRUONG
HQC

128 PHT. CSVC Tap van ban vé cOng tac thiét bi trudong hoc dén cac co quan ( | Theo hiéu | Truong Thanh Liém

Hd so nguyén tic) luc VB
129 PHT.CSVC Hb so xay dung quy hoach, ké hoach dai han, 5 nim, hang Vinh vidn Truong Thanh Liém

nam vé co s& vat chat, thiét bi trudng hoc, phong thi nghiém

Hc‘A), SO XE'}C dinh co ciu dau tu, cac chiph sach dau tu co s vat | Truong Thanh Liém
130.PHT. CSVC | chat, thiét bi truong hoc, dam bao chat lugng gido duc va dao | Vinh vién

tao

Hér s0' xdy dyng va cong b6 tiéu chuan co Sy vé co sO vat | Truong Thanh Liém
131.PHT. CSVC | chat, thiét bi truong hoc, phu hop voi yéu céu gido duc va tam | Vinh vién

sinh 1y Itra tuoi
132.PHT.CSVC | Hb so kiém tra va cong nhan thu vién trudng hoc dat chuan 20 nam | Truong Thanh Liém

1353'5)(4:? Hb so cong nhan truong THPT Chudn QG 20ngm | [Twong Thanh Liém

134.PHT.CSVC | Hd so thiét bi, tai san,CSVC Vinh vién | Truong Thanh Liém
135.PHT.CSVC | K& hoach, bao céo cong tac thiét bi 20 nam | Truong Thanh Liém
136.PHT. CSVC | Ho so chung nhan quyén sir dung dat Vinh vién | Truong Thanh Liém
137.PHT.CSVC | Hb so thién tai 10 ndm | Trwong Thanh Liém
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138.PHT.CSVC | Hd so mua sam, xay dung CSVC Vinh vién | Truong Thanh Liém
139.PHT. CSVC | Ho so kiém dinh chat luong Vinh vién | Truong Thanh Liém
140.PHT.CSVC | B4o c4o kiém ké tai san c¢b ¢ dinh, céng cu dung cu 20nim | Truong Thanh Liém
Hb so, tai liéu vé ban giao, thanh 1y tai san cb dinh cta co Truong Thanh Liém
quan, cac don vi tryc thudc:
141.PHT.CSVC |\ 44 Vinh vién
- Tai san khac
3. HO SO CONG TAC PHONG CHAY CHUA CHAY
142 PHT. CSVC I]_“I%psxc;érrllgli)léyré rxlzéj:[é(;(;ng tac PCCC trudng hoc dén cac co quan ( Tﬁreé)gligu Truong Thanh Liém
143.PHT.CSVC | Ke hoach, bdo c4o cong tdc PCCC truong hoc 5nim | Truong Thanh Liém
144.PHT. CSVC | S6 theo déi tai san PCCC 10 ndm | Truong Thanh Liém
V. KE TOAN
1. CONG TAC TAI CHINH
145 KHTC }1;22 (;/ir; E}é;gnvfézé)ti chinh ké toan guri chung dén cac co quan ( Tlhlfco\}]l]i?c;?:u NV K& todn




22

Tap vin ban vé tién luong giri chung dén cac co quan ( Ho so | Theo hiéu NV Ké toan
146.KHTC A L
nguyén tac) luc VB
Tap vin ban vé xdy dung co ban giri chung dén cac co quan (| Theo hiéu NV Ké toan
147 KHTC X A oL
ho so nguyén tac) luc VB
148 KHTC t};(;nso xay dung, ban hanh ché do/quy dinh vé tai chinh, ké 10 nim NV Ké toan
Hb so vé ngan sach nha nudoc, quyét dinh phan loai don vi su NV Ké toan
149.KHTC nghi¢p, du toan NSNN; quyét dinh giao du toan ctia co quan 10 nam
va cac don vi truc thudc
150.KHTC | Quy ché chi tiéu noi bd 5 nam NV Ké toan
150.KHTC Bao céo kiém ké tai san cb cb dinh, cong cu dung cu 10 ndm NV Ké toan
151.KHTC | Ho so giai quyét ché do huu tri 70 nim NV Ké toan
S6 sach ké toan 10 nim NV K¢ toan
- S6 tong hop 10 nam NV Ké toan
152 KHTC - SO chi tiét 10 nam NV Ké toan
Chtg tir ké toan 10 nam NV Ké toan
Chtng tir ké toan sir dung truc tiép dé ghi so ké toan va lap 10 nim NV Ké toan

bao cdo tai chinh
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Chung tir ké toan khong sir dung truc tiép dé ghi so ké toan va « NV Ké toan
NI £ . 5-10 nam

1ap bao cao tai chinh; phicu thu-chi.
HO so, tai liéu vé ban giao, thanh 1y tai san ¢ dinh cua co NV Ké toan
quan:

153.KHTC - Nha dét 10 nam
- Tai san khac
2. KE HQC TAI CHINH
Tai liéu ké hoach
Ho‘ so xay dung ké hoach va bao cdo thuc hién ké hoach 10 nim NV K& todn
nganh, co quan:

154 KHTC | - Dai han, hang ndm 10 nim NV Ké toan
- 6 thang, 9 thang 10 ndm NV Ké toan
- Quy, thang 5 nam NV Ké toan
K& hoach va bao céo thuc hién ké hoach cua cac don vi truc . NV Ké toan

n 10 nam

thuoc:

155.KHTC - Dai han, hang nam 10 nam NV Ké toan
- 6 thang, 9 thang 10 nadm NV K& toan
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- Quy, thang 5 nim NV Ké toan
Tai li€u Tai chinh
Ke hoach, bao céo tai chinh va quyét toan 10 nam NV Ké toan
156.KHTC - Hang nam, dai han 10 nam NV K& toan
- Thang, quy, 6 thang, 9 thang 10 nim NV Ké toan
157.KHTC | Két luan duyét quyét toan Vinh vién NV Ké toan
158.KHTC H6 so cong khai tai chinh Vinh vién NV Ké toan
Ho so kiém tra, thanh tra, kiém toan tai chinh tai co quan: 10 nam
159.KHTC - Vu viéc nghiém trong Vinh vién NV Ké toan
- Vu viéc khac 10 nam
160.KHTC Bao céo tu kiém tra ké toan 10 nam NV Ké toan
161.KHTC | Bién ban tai li¢u tiéu hiy ké toan 10 nim NV K¢ toan
3. HO SO XAY DUNG CO BAN
162 KHTC Hb so xdy dung cac quy dinh, hudng dan vé xay dung co ban 10 n3m NV K& todn

cuia nganh, co quan
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163.KHTC Cong van trao do6i vé cong tac xdy dung co ban Tlhue (:O\}]l]ifu NV Ké toan
Ké hoach, bao cdo cong tac dau tu xdy dung co ban va tién 10 ndm NV Ké toan
luong

164 KHTC - Dai han, hang nam 10 nam NV Ké toan
- 6 thang, 9 thang 10 ndm NV K& toan
- Quy, thang 5 nam NV K& toan
Ho so cong trinh xay dung co ban: 10 nam NV Ké toan

165.KHTC | - Cong trinh nhdm B, ¢ va sira chita 16n 10 ndm NV Ké toan
- Ho so sira chita nho cong trinh 10 nam NV Ké toan
4. HO SO LAO PONG - TIEN LUONG

166.KHTC Eﬁ) S(?é ;(?gl Sgﬁgénban hanh dinh mic lao dong cua nganh va 10 nim NV K& todn

167.KHTC | Ho so nang tham nién Vinh vién NV Ké toan
Hb so nang luong Vinh vién NV Ké toan

168.KHTC | Vuot khung Vinh vién NV Ké toan
Trudc thoi han Vinh vién NV K¢ toan
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5. HO SO THIET BI, TAI SAN, CONG CU DUNG CU

T4p vin ban vé cong tac thiét bi giri chung dén cac co quan (

Theo hiéu

169.KHTC | /5 nguyén tic) lwe VB NV Ké toan
170.KHTC Ké hoach, bao céo vé cong tac thiét bi 5 nam NV Ké toan
171.KHTC | HO so thiét bi day hoc (Danh muc thiét bi) 10 nam NV Ké toan
172.KHTC S6 theo ddi nhap; st dung; stra chira thiét bi 5 nam NV K& toan
173.KHTC Eioé 1;01;( éBtllfir:é :332 1;‘363:‘1 Lrg,dlg;r}llqolze tai san co dinh, CCDC; 10 nim NV K¢ toan
6. HO SO HQC PHI, HQC BONG, CHINH SACH HO
TRQ NGUOI HQC
174.KHTC | Ho so gido duc d6i voi hoc sinh khuyét tat 10 ndm NV Ké toan
175.KHTC Hb so xét cap chinh sach ddi v6i hoc sinh trudng phd thong 10 nam NV Ké toan
176.KHTC | HO so xét tro cap xa hoi ddi véi gido vién 10 nam NV Ké toan
HO so )gét hd tro tién an, tiér} nha ¢ va gao cho hoc sinh trung NV K& toan
177.KHTC hoc ph6 thong & viung ¢6 di€u kién kinh té-xa hoi dac biét kho | 10 ndm
khan
178.KHTC Ho so xét mién, giam hoc phi cho hoc sinh, sinh vién 10 nam NV Ké toan
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179 KHTC Ho 30 Xét cap kinh phi ho tr¢ chi phi hoc tap d6i vdi hoc sinh 10 nim NV Ké toan
va sinh vién
180.KHTC | Ho so biéu dong CB-GV-CNV 10 nam NV Ké toan
181.KHTC | Ho so giao chi tiéu bién ché 10 ndm NV Ké toan
182.KHTC | Ho so hop ddng, tuyén dung, thinh giang 10 nim NV Ké toan
VI. VAN THU
1. HO SO HANH CHINH; VAN THU-LUU TRU
183.VT-LT Tap Vanﬁbanrve cong tac ha:nh chlnh,A van thu, luu trir giri Theo hi¢u NV Vin thu
chung dén cac co quan ( ho so nguyén tac) luc VB
184.VT-LT Cong van trao doi vé cong tac hanh chinh, van thu, luu trix 10 nam NV Vin thu
185.VT-LT | Ho so xay dung quy ché van thu luu trit Vinh vién NV Vin thu
K& hoach cong tac van thu, luu trir; Bao céo théng ké van thu, . X NV Van thu
1 S va tai lieu | - Vinh vién
186.VT-LT uu tru va tai licu luu tru
- Nam, nhiéu nam Vinh vién
- Qu)'/’ thé_ng 10 nam
K& hoach, béo céo cong tac van thu, luu trir:
187.VT-LT NV Vian thu

- Nam, nhi€u nam

Vinh vién
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- Quy, 6 thang 10 nam
188 VT-LT ;)ia;r’l.lll.)gié két qua cong tac van thu - luu trir (chAm diém dénh Vinh vién NV Vin thu
189.VT-LT Ho6 so vé 1ap, ban hanh Danh muc Ho so Vinh vién NV Van thu
190.VT-LT Hb so vé quan 1y va st dung con dau 20 nam NV Van thu
191.VT-LT Hb so vé ra soat van ban quy pham phép luat 10 nam NV Vian thu
192.VT-LT Tai liéu tap huan cong tac van thu - luu trit Tﬁf (:O\};]isu NV Vin thu
193.VT-LT | Ho so Chit ky so 20 nam NV Vin thu
194.VT-LT | Ho so Cai cach hanh chinh 20 nam NV Vin thu
2.SO LUU VAN BAN DI - PEN
195.VT-LT | S6 dang ky vin ban di NV Vin thu
+ Quyét dinh (Tap luu VB) Vinh vién
+ Vin ban khac (Ké hoach, Béo cdo...) (Tap luu VB) 50 nam
196.VT-LT | S6 dang ky vin ban dén + Tap Luu VB dén 20 nam NV Vin thu
197.VT-LT Bi mat nha nudc: NV Van thu
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Quy ché; ho so kiém tra BMNN; Tai liéu tap huan BMNN,... | Vinh vién

S6 van ban di mat Vinh vién

S6 van ban dén mat Vinh vién

Tap luu VB di - dén mat Vinh vién

3. HO SO QUAN LY HOQC SINH
198.VT-LT | Ho so quan ly cap phat bang Tt nghiép Vinh vién NV Vin thu
199.VT-LT |S6 dang bo Vinh vién NV Vin thu
200.VT-LT | S6 goi tén ghi diém Vinh vién NV Vin thu
201.VT-LT | Hoc ba (néu hoc sinh khong dén nhan) Hét khoa NV Vin thu
202.VT-LT | S6 theo ddi hoc sinh chuyén di, chuyén dén 10 ndm NV Vin thu
203.VT-LT Gidy gi6i thiéu chuyén truong (hd so chuyén di, dén) Vinh vién NV Vin thu
204VT-LT | HO so tuyén sinh 10 Vinh vién NV Vin thu
205.VT-LT | Ho so ky luat hoc sinh: QB, DS Vinh vién NV Vin thu
206.VT-LT H6 so cap gidy chiing nhan, ching chi Vinh vién NV Van thu
207.VT-LT Chtrng nhan hoc sinh gioi 5 nam NV Van thu
208.VT-LT | Chung nhan nghé 5 nam NV Vin thu
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209.VT-LT Chtng nhan thé dyc thé thao 5 ndm NV Van thu
4. HO SO TUYEN SINH LOP 10; TN.THCS; THPT
4.1 Ho so tuyén sinh trung hoc co sé - Tuyén 16p 10 Hét khoa
ST A A . A 1A Theo hiéu
Tai liéu v€ tuyén sinh trung hoc pho thong luc VB
H6 so xac dinh chi tiéu tuyén sinh hang nim Vinh vién
210.VT-LT — - ) ) - = - NV Vin thu
Qu;;et d;nh tring tuyén, danh sach trung tuyén; Biém chuan Vinh vién
tuyen sinh
Hb so dang ky du tuyén Hét khoa
CAc tai liéu khac co lién quan dén tuyén sinh Hét khoa
4.2 Ho so vé cong nhan tot nghiép trung hoc phé thong
Céc tai liéu khac c6 lién quan dén xét cong nhén tot nghiép 2 ndm
A e A A K A 2 1A Theo hiéu
1L VT-LT Tai liéu xét cong nhan tot nghiép trung hoc phd thong lue VB NV Vin thu
Quyét dinh (théng bao) cong nhan tbt nghiép, danh sach .y X
‘. A A A A Vinh vién
nguodi hoc dugce cong nhan tot nghi¢p
Danh séach thi sinh dugc cong nhan tot nghiép Vinh vién
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Bang ghi thong tin xét cong nhan tot nghiép, Bang ghi diém

thi, Céc loai théng ké s6 liu Vinh vien

Hb so ding ky duy thi 1 ndm

5. HO SO VAN BANG - CHUNG CHI
212.VT-LT | HO so chinh sira ndi dung vin bang, chimg chi Vinh vién NV Vin thu
213 VT-LT SoxgocAcap van bang tot nghiép trung hoc co sé, trung hoc Vinh vién NV Vin thu

pho thong

S6 cap ban sao van bang t,ét nghiép tur s6 goc (hé thong hanh N
214 VT-LT chinh cong); mau don, thong ké s6 lugng 1am ban sao bang Vinh vién NV Vin thu

THPT

i S6 gbe cap chimg chi cua hé thdng gido duc qudc dan: Nghé X <

215.VT-LT pho thong: chimg nhan TDTT; HSG Vinh vién NV Vin thu

VII. DPANG UY

l. PANG UY

A « 5 X A , 5 A AL Theo hiéu 5 ,

216.b.UY Tap van ban vé cong tac Pang ( HO6 so nguyén tac) lue VB VP dang uy
217D.UY | Tap luu vin ban dén, di Vinh vién VP dang iy
218.b.UY HO so Pai hoi bang bg, Chi bo cac nhiém ky. Vinh vién VP dang uy
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Chuong trinh, ké hoach, bao cdo hoat dong cua DBang bo, Chi

219.p.UY bd hang nam, nhiém k. Vinh vién VP dang uy
220Uy | 1o sot0 chi cic cube vin dong lin,chi thi nghi quyit el | 1g | vp dang uy
221.b.UY Hb so vé hoat dong kiém tra, giam sat 20 nam VP dang uy
222.b.UY Hb so vé thanh lap, sap nhap, cong nhan t6 chirc Pang. Vinh vién VP dang uy
223.b.UY Quyét dinh thanh 1ap t6 chic Pang, co s dang Vinh vién VP dang uy
224P.UY  |S6 quan Iy dang vién Vinh vién VP dang ty
225.b.UY Két qua danh gia xép loai to chirc Pang uy 50 nam VP dang uy
226.b.UY Hb so Pang vién Vinh vién VP dang uy
227PD.UY | S6 Nghi quyét, so ghi bién ban Vinh vién VP dang ty
228.b.UY Hb so thu - chi Pang bo Vinh vién VP dang uy

VIll. CONG DPOAN

1. HO SO CONG DOAN
299 CDCS Tai liéu vé td chirc, nhan su va cac hoat dong cua t6 churc Vinh vidn CDCS

Cong Doan.
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Chuong trinh, ké hoach, bao cdo hoat dong cua Cong doan

230.CBCS LS SN Vinh vién CDCS
hang nam, nhi¢m ky.
231.CDCS H? so to chirc thuc hién phong trao thi dua nhan cac dip ky 20 nim CDCS
niém
232.CbCS Hb so to chirc thuc hién phong trao cong doan 20 nam CbCS
233.CDCS Ho6 S0 to g:huF th;uc 1’1,161’1 cAac cuo? van dong 16n, thuc hién Vinh vidn CDCS
nghi quyét cua to chirc Cong doan.
234.CDCS | Tap luu s6 dang ky vin ban dén, di Vinh vién CPCS
235.CbCS Hb so luu Pai hoi cong doan co so Vinh vién CbCS
236.CDBCS Bio c4o so két, tong két va phuong huéng nhiém vy Vinh vién CbCS
237.CPCS | S6 ghi bién ban hop CDCS va t6 CH 20 nam CDBCS
238.CBCS Ho so Hoi nghi CBCC 20 nam CbCS
239.CDCS | Hd so tai chinh cong doan 20 nim CDPCS
2. HO SO THI PUA -KHEN THUONG, KY LUAT -
CbCS
2.1. HO SO - TAI LIEU THI PUA
240 CDCS TaP van banAve ;[hl dua, khen thudng gui chung dén co quan | Theo hiéu CDCS
(ho so nguyén tac) luc VB
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Hb so xdy dung, ban hanh quy dinh, huéng dan, bao cédo nim

241.CDCS vé thi dua khen thudéng cong doan co so Vinh vien
+ Keq hoach, bdo cao cong tac thi dua, khen thuéng cong doan Vinh vidn
CO S0
242.CBCS - Nam hoc Vinh vién
- Hoc ky 5 nam
2.2 Ho so - Tai li¢u thi dua- khen thuéng
Ho so Danh hiéu thi dua khen thuéng tip thé:
243.CPCS | Co thi dua ctia Tong Lién doan Vinh vién CDBCS
Co thi dua cua Lién doan lao dong Tinh Vinh vién
Cong doan co sd hoan thanh xuét sic nhiém vu Vinh vién
T6 cong doan xut sic Vinh vién
Ho so Danh hiéu thi dua khen thwéng ca nhan:
244.CBCS —
Doan vién cong doan xuat sac 20 nam CbCS
Ho so hinh thirc khen thwéng: 20 nim
245.CbCS - - - CbCS
Bang khen cia BCH Tong Lién doan Lao dong Viét Nam Vinh vién
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Bang khen ctia BCH Lién doan Lao dong Tinh Vinh vién
Ky niém chuong "Vi su nghiép xay dung t6 chitc Cong doan" | Vinh vién
G1ayq khen cua Cong doan Nganh; Gidy khen cua Cong doan 20 nim
co sO
246.CBCS HO so ky luat Can b, vién chirc, nguoi lao dong (CBV-NLD) | 20 nam CbCS
3. HO SO NGHIEN CU'U KHOA HQC; SANG KIEN
KINH NGHIEM
Van ban hlg:é’ﬁg dan, K& hoach va béo cdo cong tac khoa hoc Theo hiéu
va sang kién luc VB
247.CBCS - Dai han, nam Vinh vién CbCS
- Sang kién kinh nghiém: Pang ky dé tai; DS dé tai dat cap y
\ . 20 nam
nganh, co s&
Ho so hoat dong cua Hoi déng khoa hoc co quan va sang . e
248.CDCS kién: Quy ché; quyét dinh; ké hoach; Bién ban hoat dong,... Vinh vién CHCS
249.CDCS HO so d¢ tai nghién ctru khoa hoc: Pang ky dé tai; DS deé tai Vinh vidn CDCS

dat cap nganh, co s&

4. HO SO THI PUA-KHEN THUONG, KY LUAT-
CHINH QUYEN (CONG TAC PHOI HQP)

4.1 Hb so - Tai liéu thi dua
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250.CbCS Cong van trao doi vé cong tac thi dua, khen thudng Tlhue (:O\}]lgu
T4p vin ban vé thi dua, khen thuong gui chung dén co quan Theo hi¢u
251.CbCS X A L
(ho so nguyén tac) luc VB
Hb so xiy dung, ban hanh quy dinh, huéng dan, bao cdo nim e .
252.CPCS 15 thi dua khen thuéng Vinhvién | cpCS phéi hop
: - P.HT.CM
+ Ké hoach, bdo cao cong tac thi dua, khen thudng: Vinh vién
- Nam hoc Vinh vién
253.CbCS
- Hoc ky 5 nam
- Quy, thang 1 nam
4.2 Ho so - Tai li¢u thi dua - khen thuwéng
H6 so khen thudng tap thé:
Céc hinh thtrc khen ctia Chu tich Nudce va Thu tuédng Chinh X
, Vinh vién It
254 CDCS phu CDCS phoi hop
' P.HT.CM
Cac hinh thirc khen cua B truong, Chua tich UBND tinh khen | 20 nam
Tang co 20 nam
255.CbCS H6 so khen thudng cho ca nhan:
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Céc hinh thuc khen thudng ctia Chu tich nudc va Thu tudng

Chinh phi. Vinh vien

Cac hinh thtrc khen thudng ctia Bo truong, Thu trudng co Z.

quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu, Chu tich UBND 20 nam CDF(): Eﬁh&l\ﬂhop

cap tinh va tuong duong. o

Cac hinh thue khen thuong cua nguoi dimg dau co quan. 10 nim

(Hiéu truong khen tap thé, ca nhan cap truong)

4.3 Cong tac nghién ciru khoa hoc va sang kién

. 1 . x X s A , Theo hiéu Z.

256.CDCS Vian ban hudng dan, K¢é hoach va bdo cdo cong tac khoa hoc lue VB CBCS phoi hop

- Dai han, nam Vinh vién

- 6 thang, 9 thang 5 nam P.HT.CM

- Quy, thang 5 ndm
257.CDCS |- Sang kién kinh nghiém dat giai 20 nim CDF?IS_I$hg|1\Ath
258.CHBCS Hb so hoat dong ctia Hoi dong khoa hoc co quan Vinh vién CDFC,: El'?hgll\/lhop

Ho so dé tai nghién ctru khoa hoc Vinh vién CPCS phéi hop
259.CbCS - - P HT.CM

- Cap nganh Vinh vién R
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- Cap co 8o 20 nam
4.4 Ho so ky luat Can bd, vién chirc, nguoi lao dong 20 nam
260.CDCS H? so t0 chuc thuc hién phong trao thi dua nhan cac dip ky 10 nim CBCS phoi hop
niém P.HT.CM
Hb so cua c4 nhan dé nghj xét ting danh hiéu nha gido nhan < CDCS phdi hop
26L.CDES | gan, nha gido wu ta 20 nam P.HT.CM
IX. POAN THANH NIEN
262 DTN Ho SO Xa}/ dur;g, bgnxhanlrl Qu}l chf: lam vi€c, ché d9, quy Vinh vidn | Vin phong DTN
dinh, huéng dan vé t6 churc, can bo.
K¢é hoach, bo céo cong tac td chire, can bo: Vinh vién
263.DTN - Dai han, hang nam Vinh vién | Vin phong DTN
- Quy, 6 thang 10 nam
264. DTN Hb so xiy dung va thuc hién chi tiéu bién ché Vinh vién | Vin phong DTN
265.DTN Béo cao tl‘longAke danh séch, so lugng, chat lugng BTV, 10 nim Vin phong DTN
BCH, Doan vién
266.DTN H6 so vé bd nhiém, dé bat, can bo 20nam | Vian phong DTN
267.DTN Ké hoach cong tac thang, tuan 5 ndm Vién phong DTN
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Ho6 so thanh tra, kiém tra va giai quyét khiéu nai t6 céo, tiép
dan:

Tap vin ban vé thanh tra, kiém tra va giai quyét khiéu nai, t& | Theo hiéu < .
c&o giri chung dén céc co quan (hd so nguyén tic) luc VB Van phong BTN
Hb so xdy dyng, ban hanh quy ché, quy dinh, quyet dinh
hu’ong dan vé thanh tra, kiém tra va giai quyét khiéu nai, t6 Vinh vién | Van phong DTN
268.DTN cao
Ke. Poach, bAao cdo cong tac thanh tra, kiém tra va giai quyét Vinh vidn
khi€u nai, to cao:
- Hang nam 10 nam Vin phong DTN
- 6 thang, 9 thang 5 nam
- Quy, thang 5 ndm
HO so kiém tra cic vu viéc:
- Vu viéc thuong nién 10 nam
269.DTN - Vién phong DTN
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 nam
Hb so giai quyét cac vu viéc khiéu nai, t6 céo: N
270.DTN Vinh vién | Van phong DTN

- Vu viéc nghi€ém trong
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- Vu viéc khac

271.DTN

Hb so thi dua, khen thuong, ky luat

TaP van banAve ;[hl dua, khen thudng giri chung dén co quan Theo hi¢u Vin phong DTN
(hé so nguyén tac) luc VB

Hb so xay dung quy ché, quy dinh huéng din vé thi dua, khen N

thudng; Ho so x4y dung, ban hanh quy dinh, huéng dan, bao | Vinh vién | Vin phong DTN
c40 nam vé thi dua khen thudng

K¢é hoach, bo céo cong tac thi dua, khen thuong: Vinh vién | Vin phong DTN
- Nam hoc 20 nam Vian phong DTN
- Hoc ky 5 nam Vian phong DTN
- Quy, thang 5 nam Vian phong BTN
Hb so to chirc thuc hién phong trao thi dua Vinh vién | Vin phong DTN
Hb so khen thuong cho tap thé, ca nhan: Vinh vién | Vin phong DTN
- C,ac hlnl} thirc khen thudng cua Chu tich nude va Thu tudng Vinh vin | Van phong DTN
Chinh phu.

- Céc hinh thuc khen thuong cia Bo trudng, Thua trudng co N

quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu, Chu tich UBND Vinh vién | Van phong DTN

cap tinh va tuong duong.
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- Céc hinh thirc khen thuong ctia ngudi dimg dau co quan. 20 nam Van phong DTN
- Cong vin trao d6i vé cong tac thi dua, khen thuong 20 nam Vian phong DTN
H6 so ky ludt Can bo, vién chirc, nguoi lao dong 20 nam Vian phong DTN
Cong tac nghién ctru khoa hoc va sang kién
Vin ban huéng dan, Ké hoach va bao cio cong tac khoa hoc | Vinh vién
272.DTN - Dai han, nam Vinh vién | Vin phong DTN
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nam
S6 dang ky van ban di:
273 DTN - Quyét dinh Vinh vién | Vin phong DTN
- Van ban khac(Ké hoach, bao céo...)
274 DTN S6 dang ky van ban dén Vinh vién | Vin phong DTN
275.PTN H6 so PH doan Vinh vién | Vin phong DTN
276.DTN S6 hop Poan thanh nién Vinh vién | Vin phong DTN
277.DTN Hb so vé tai chinh, ké toan 10 nam Vién phong DTN
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Chung tir thu

Chung tur chi

S6 quy tién mat

Ho so kiém tra, thanh tra, kiém toén tai chinh tai co quan: Vinh vién
- Vu viéc nghi€m trong Vinh vién
. Vian phong DTN
- Vu viéc khac Vinh vién
- Vu vi¢c thuong nién 20 nam
Cong vian trao doi vé cong tac tai chinh, ké toan va tién luong 10 nam Vian phong DTN
Hb so Poan thanh nién:
278.DTN - N
Ké hoach, bao cdo cong taic BTN Vinh vién Van phong
- Nam hoc 20 nam
- Hoc ky 20 nam DTN
- Quy, thang 5 nam
Hb so to chirc thuc hién phong trao doan:
279.DTN N X . A , .
Chuong trinh, ké hoach, bao cao hoat dong cua Poan Thanh Vinh vin | Van phong DTN

nién hang nam, nhiém ky.
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Ho so t6 chuc thuc hién céc cude van dong 16n, thuc hi¢n

nghi quyét cta t6 chirc Poan Thanh nién. Vinh vién | Vin phong BTN
]giiélrilillll ;fhti i%TC’ nhan su va cac hoat dong cua td chirc Vinhvidn | Vin phong DTN
S6 Nghi quyét Vinh vién | Vin phong PTN
Bio céo so két, tong két cong tac doan Vinh vién | Vin phong DTN
HO so céc cude thi do truong, Thi Poan, Tinh doan phat dong | Vinh vién | Vin phong DTN
H6 so hoat dong thang thanh nién Vinh vién | Vin phong DTN
H6 so hoat dong he Vinh vién | Vin phong DTN
Ho so doan vién két nap Péang Vinh vién | Vin phong DTN
Ho so doan vién két nap Poan Vinh vién | Vin phong DTN
X. THU VIEN

280.TV gjgnv(a“uﬁ géslzj \;légic;)lléﬁ ‘gz)thu: vién gui chung dén cua cac co Tﬁf:\l/lliséu Nhan vién thu vién

281.TV K¢é hoach, bao c4o vé hoat dong cong tac thu vién 5 nam Nhan vién thu vién

282.TV S6 muon sach cua gido vién, hoc sinh 5 nam Nhan vién thu vién
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283.TV S6 dang ky tong quat, ca biét, sach gido khoa 10 ndm | Nhan vién thu vién
284.TV Cong van trao d6i vé cong tac thu vién 10 nam | Nhan vién thu vién
285.TV S6 theo ddi bao tap chi 5 nam Nhan vién thu vién
286.TV S6 dang ky: Tong quat. SGK 5nam | Nhan vién thu vién
287.TV S6 theo ddi cac loai thiét bi 5nam | Nhan vién thu vién
288.TV Bién ban thanh xir 1y sach va thiét b 5 nam Nhan vién thu vién
289.TV S6 muon, tra sach va thiét bi 5nam | Nhan vién thu vién
290.TV S6 theo ddi nhap, Xuat 5 nam Nhan vién thu vién
291.TV S6 vang cong tac hoa thu vién 5 nam Nhan vién thu vién
XI.Y TE
292.YT Bio c4o thuc hién quy ché phédi hop vy té va Gido duc 20 nam Nhén vién y té
293.YT Ké hoach hoat dong y té truong hoc; 20 nam Nhén vién y té
2oeT | K onhi B o i v e o 0| i | a1
295.YT - 6 thang 20 nim Nhén vién y té
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296. YT - Hang nam Vinh vién Nhan vién y té

297.YT B4o c4o cong tac dot xudt 10 nam Nhéan vién y té

298.YT S6 theo ddi nhap, xuat, cAp phat thudc 20 nam Nhan vién y té

299.YT gli(;hsor kiém tra, hudng dan, giam sat vi¢c thuc hién cac quy Vinh vidn Nhan vién y té

300.YT H,o SO l}uong dg}n td chirc thuc hién cac hoat dong cham soc 20 nim Nhan vién y t 4
suc khoe ban dau cho hoc sinh

301.YT Hb so theo dbi kham strc khoe cho hoc sinh 5 nam Nhén vién y té
HO 0 chi dag, huéng dan t6 chure thuc hién, kiém tra cc co N ,

302.YT 80"y t€, cac to chirc ca nhan trong viée thyuc hién cac quy dinh | Vinh vién Nhan vién y té
cua phap luat vé BHYT

303.YT Hb so béo céo, thong ké vé cong taic BHYT Vinh vién Nhaén vién y té

304.YT S6 theo ddi tong hop tinh trang strc khoe hoc sinh Vinh vién Nhén vién y té

305.YT Bar‘l Chi dao cham séc strc khoe hoc sinh; Ban chi dao y té 20 nAm Nhan vién y t 4
truong hoc

306.YT H6 so tham gia BHYT Vinh vién |  Nhan vién y té

XI1. THIET BI
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307.TB E%psxofrélrllgliéyré I\lfé;éc(gng tac thiét bj guri chung dén cac co quan ( Tlhlfco\}/ligéu NV thiét bi
308.TB Ké hoach, bao céo vé cong tac thiét bi 5 nim NV thiét bi
309.TB Hb so thiét bi day hoc (Danh muc thiét bi) 10 ndm NV thiét bi
310.TB S6 theo ddi nhap; str dung; sira chita thiét bi, thanh Iy 5-10 ndm NV thiét bi
311.TB Bién ban kiém tra, kiém ké thiét bi, 46 dung day hoc 10 nam NV thiét bi
312.TB S6 theo ddi muon - tra trang thiét bi, dung cuy, cong cu 10 ndm NV thiét bi
313.TB S6 theo ddi tai san phong thiét bi 10 nam NV thiét bi
314.TB Ké hoach quan 1y va sir dung thiét bi 10 nim NV thiét bi
XI1l. THU KY HQOI PONG
315.TKHD Eiéé(l)l Zi?g; ;[:héng ké danh sach, s luong, chat lugng cong chirc Vinh vién | Thu ky Hoi déng
316. TKHD K¢é hoach thuc hién nhiém vy nim hoc Vinh vién | Thu ky Ho1 déng
317.TKHD K¢é hoach cong tac thang, tuan 5 nam Thu ky Hoi dong
318.TKHD B4&o c4o tinh hinh thuc hién ké hoach nhiém vy nim hoc Vinh vién | Thu ky Hoi dong
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B4o c4o tong két nam hoc, khoa hoc va ban luu cac bao cao

319.TKHD lién quan dén dao tao giri co quan quan 1y nha nude c6 thim | Vinh vién | Thu ky Hoi dong
quyén
320.TKHD 52;? gov‘;é;; rfi}i;f’“g hop gido duc cc cap hoc quating | o x|y ky Hoi ddng
321.TKHDP | S6 liéu thong ké gido duc hang nim, nhiéu nim Vinh vién | Thu ky Hoi dong
322.TKHP | Ké hoach, bdo cao cong tac dot xuat 10nam | Thu ky Hoi dong
323.TKHDP | T4p thong bao y kién, két luan cudc hop 10nim | Thu ky Hoi dong
324 TKHDP | S6 ghi bién ban hop co quan - HDSP 20nim | Thu ky Hoi dong
325.TKHD | S6 ghi bién ban hop Lanh dao: BGH; Lién tich 20nam | Thu ky Hoi dong
326.TKHD | S6 ghi bién ban hop Hoi dong trudng Vinh vién | Thu ky Hoi dong
327.TKHD | S6 ghi bién ban hop Ky luat CBGV-CNV va hoc sinh Vinh vién | Thu ky Hoi dong
328. TKHD | Hb so thi dua Vinh vién | Thu ky Hoi dong
Hb so hoi nghi, hoi thao gido duc dao tao
329.TKHD | - Hoi nghi tong két Vinh vién | Thu ky Hoi dong
- H61 nghi so két Vinh vién
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- Hoi thao khoa hoc Vinh vién
- H61 thao gop v xay dung tai li¢u Vinh vién
XIV. HO SO THANH TRA NHAN DAN
330.TTND T?p Vflp ban vé Ehanh tra, kiém tre; va giai queE khiéu nai, t0 | Theo hiéu L& Thi Mong Hr?lng
cdo gui chung dén céac co quan (ho so nguyén tac) luc VB
Hb so xdy dyng, ban hanh quy ché, quy dinh, quyet dinh | Lé Thi Mong Hing
331.TTND huéng dan vé thanh tra, kiém tra va giai quyét khiéu nai, t6 Vinh vién
cao
Ké hoach, bao cdo cong tac thanh tra, kiém tra va giai quyét Lé Thi Mong Hang
khiéu nai, t0 cdo:
332.TTND . 9 20 nam
- Hang nam
- 6 thang, 9 thang
H6 so thanh tra: Lé Thi Mong Hang
Vu vi¢c thuong nién .
333.TTND Vitih vien
Vu viéc nghiém trong
Vu viéc khac
334.TTND HO so kiém tra cic vu viéc: Vinh vién | Lé Thi Mong H.%mg
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Vu vi¢c thuong nién

Vu viéc nghiém trong

Vu viéc khac

Hb so giai quyét cac vu viéc khiéu nai, to céo: Lé Thi Mong Hang
335.TTND Vu viéc nghiém trong Vinh vién

Vu viéc khac
336.TTND | Ho so tiép dan 5nam | L& Thi Mong Hang

B4o c4o cong tac phong chong tham nhiing Lé Thi Mong Hang
337.TTND Hang ndm 20 nam

Thang, quy, 6 thang, 9 thang

HO so thanh tra céc hoat dong gido duc va dao tao: Lé Thi Mong Héng
338.TTND Vu viéc nghiém trong Vinh vién

Thanh tra: chuyén nganh, hanh chinh, chuyén dé, thi ...
339.TTND Béo cdo Thanh tra hang ndm qua Hoi nghi CBCCVC-NLD 20 nam | Lé Thi Mong Hang
340.TTND Quyét dinh phé chuan Ban Thanh tra nhan dan. 20nam | Lé Thi Mong Hﬁng
341.TTND H6 so bau Ban thanh tra nhan dan 20 nam | Lé Thi Mong Hang
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342.TTND S6 hop hoat dong cua ban thanh tra nhan dan 5 nam Lé Thi Mong Hang
XV. HO SO TO CHUYEN MON

343.TCM Cong vin, bao cdo, Huéng din cua trudng, cta cac cap,... Tﬁf :3?1 T6 Chuyén mon
344. TCM S6 quan |y va theo ddi to chuyén mon (so 5 nim) 20 nam T6 Chuyén mén
345.TCM S6 theo ddi cong tac chuyén mén (so 1 nim) 10 nam T6 Chuyén méon
346.TCM S6 ghi bién ban hop co quan 10 nam T6 Chuyén méon
347.TCM S6 bién ban danh gia két qua thuc hién chuyén dé 10 ndm T6 Chuyén mén
348.TCM Hb so toan dién 10 nam T6 Chuyén mén
349.TCM Hb so két qua danh gia vién chic hang nam 20 nim T6 Chuyén mon

350.TOCM Ho so tai liéu lvu hanh ndi bo; SKKN 10 nam T6 Chuyén mon
351 TCM Elféilog lziéérrlnct}fg;ncf?lh gia hoc sinh: dé kiém tra, ma tran deé, 10 ndm T Chuyén mon
352.TCM Phén phbi chuong trinh 10 nam T6 Chuyén mén
353.TCM K¢é hoach str dung thiét bi, d6 dung day hoc, tmg dung CNTT | 10 nam T6 Chuyén mén
354.TCM K& hoach, béo céo cong tac dot Xuét 10 nam T Chuyén mon
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Ké hoach, b4o cdo cong tac:

- Tuan, thang

355 TCM 10 ndm T6 Chuyén moén
- Quy, 6 thang
- Hang nam
XVI. HO SO GIAO VIEN
356.GV S6 ké hoach giang day vé cong tac ctia gido vién 5 nam Giao vién
357.GV S0 diém c4 nhan 5 nim Gido vién
Hb so chu nhiém (néu c6) gom: Giao vién
358.GV - - 5 nam
K¢é hoach chi nhiém; Bién ban sinh hoat; so6 Chu nhiém;
359.GV K& hoach sir dung d6 dung, thiét bi day hoc 5 nam Giao vién
360.GV Giéo an 5 nam Giéo vién
361.GV S6 Bao giang 5 nam Giao vién
362.GV S6 dy gio-Ghi chép 5 nim Gido vién
363.GV Tap luu dé kiém tra 5 nam Gi4o vién

XVIIl. HO SO BAO VE
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364.BV "Sl“;fqrf)l gj;lé?lé%:)é cong tac bao vé co quan dén cac co quan ( HO Tﬁf:\f;}ifu Bao vé
365.BV K& hoach cong tac bao vé 5 nam Bao vé
366.BV S6 theo ddi truc (gio hanh chinh) 10 nam Bao v¢
367.BV S6 theo di truc (ban dém) 10 nam Bao vé
368.BV Hb so theo hoc sinh (d6i twong dic biét) 10 ndm Bao vé
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