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PHIẾU HƯỚNG DẪN NỘP HỒ SƠ 
 

1. Thủ tục: CẤP BẢNG ĐIỂM HỌC TẬP. 

2. Lĩnh vực:   

3. Đối tượng thực hiện: Cá nhân 

4. Trình tự thực hiện:  

Bước 1: Cá nhân liên hệ Bộ phận một cửa trường THCS&THPT Hưng Lợi 

(ấp số 8, thị trấn Hưng Lợi, huyện Thạnh Trị, tỉnh Sóc Trăng).  

Bước 2: Cung cấp đầy đủ thông tin có liên quan (họ tên, ngày tháng năm 

sinh, khóa học).  

5. Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trường THCS&THPT Hưng Lợi 

6. Kết quả xử lý hồ sơ:  

7. Thành phần hồ sơ: 

- Đơn cớ mất 

- Đơn đề nghị cấp bảng điểm học tập. 

8. Số bộ hồ sơ: 01 

9. Thời gian tiếp nhận: từ thứ hai đến thứ sáu trong giờ hành chính (thứ 

bảy, chủ nhật và các ngày lễ: nghỉ). 

10. Thời hạn giải quyết: 02 ngày (tối đa 05 ngày). 

11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện:  

12. Căn cứ pháp lý: Thông tư 32/2020/TT-BGDĐT ngày 15/9/2020 của 

Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Điều lệ trường trung học cơ sở, trung 

học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học. 

  


